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Charakteristika predmetu
Ekonomika patrí k  odborným vyučovacím predmetom. Vytvára základ ekonomického vzdelania a rozvíja intelektuálne schopnosti žiakov.

Cieľom vyučovacieho predmetu je poskytnúť žiakom základné poznatky z makroekonomiky, podnikovej ekonomiky ako aj odborné ekonomické vedomosti z oblasti terciárnej sféry národného hospodárstva.

V 1. ročníku žiaci získajú prehľad o základných ekonomických pojmoch, trhu a trhovom mechanizme, hospodárskom cykle, inflácii a nezamestnanosti.  Žiaci si osvoja problematiku národného hospodárstva a medzinárodných ekonomických vzťahov. V ďalších tematických celkoch žiaci nadobudnú vedomosti o podniku a právnych formách podnikania, vecnej stránke činnosti podniku. 

Ťažiskom vyučovania nie je len opis ekonomických javov a procesov, ale aj uvádzanie žiakov do  problémových situácií a hľadanie optimálnych riešení. Dôraz je položený na sústavný styk s praxou, osvojovanie si nových právnych predpisov a progresívnych foriem výučby ekonomiky v závislosti na jej vývoji.

Pri výklade učiva sú uvedené konkrétne príklady, využívajú sa grafy, schémy, odborná tlač a časopisy, ktoré znázorňujú a vysvetľujú určité hospodárske javy a procesy v podnikoch.

Výchovno-vzdelávacie ciele predmetu vedú žiakov k orientácii poznatkov z oblasti vybraných ekonomických javov, procesov a vzťahov v trhovom hospodárstve a efektívnemu uplatňovaniu zásad racionalizácie výroby s ohľadom na požiadavky ochrany životného prostredia a bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci.

Kľúčové prvky učiva – obsahový štandard

ÚVOD

Charakteristika predmetu

Základné ekonomické pojmy

Výroba, výrobné faktory, vstupy do výroby, výstupy z výroby

Tovar, peniaze, formy a funkcie peňazí

Hospodárske systémy

Základné ekonomické otázky

Typy ekonomík

Trh a trhový mechanizmus

Trh, subjekty trhu, formy trhov

Dopyt, činitele ovplyvňujúce dopyt, krivka dopytu

Ponuka, činitele ovplyvňujúce ponuku, krivka ponuky

Rovnováha dopytu a ponuky, rovnovážna cena

Konkurencia, dokonalá, nedokonalá konkurencia,

formy nedokonalej konkurencie 

Národné hospodárstvo

Národné hospodárstvo, štruktúra NH, riadenie NH

Základné makroekonomické ukazovatele

Metódy merania makroekonomických ukazovateľov

Hospodársky cyklus, Nezamestnanosť, Inflácia

Fázy hospodárskeho cyklu, príčiny a dôsledky hospodárskeho cyklu

Nezamestnanosť, miera nezamestnanosti, druhy nezamestnanosti, 

príčiny a dôsledky nezamestnanosti

Inflácia, miera inflácie, druhy inflácie, príčiny inflácie 

Medzinárodná ekonomická integrácia 

Medzinárodná ekonomická integrácia – pojem, význam

Medzinárodná deľba práce

Medzinárodný obchod

Zahraničný obchod

Význam a úlohy ZO

Subjekty zahraničného obchodu

Obchodná a platobná bilancia

Medzinárodné ekon. organizácie

Právne formy podnikania

Podnik, ekonomická samostatnosť, právna subjektivita

Vznik a založenie podniku, zrušenie a zánik podniku

Druhy podnikov z hľadiska veľkosti, predmetu činnosti, organizačno-právnej formy

Živnosti, druhy živností – ohlasovacie, koncesované živnosti

Podmienky živnostenského podnikania, práva a povinnosti podnikateľa

Obchodné spoločnosti

Družstvá

Vecná stránka činnosti podniku

Majetok podniku, členenie majetku

Investičný majetok, štruktúra dlhodobého majetku

Obstarávanie dlhodobého majetku

Oceňovanie dlhodobého majetku

Opotrebenie dlhodobého majetku

Odpisovanie dlhodobého majetku

Obežný majetok, zložky krátkodobého majetku

Zásoby, členenie zásob,

evidencia zásob

Inventúra; Inventarizácia majetku

Konkrétne (špecifické) ciele vyučovania predmetu

V priebehu vyučovania predmetu by si žiaci mali osvojiť tieto vedomosti :

- definovať pojmy ekonómia a ekonomika

- vedieť rozlíšiť pozitívnu a normatívnu ekonómiu

- vysvetliť pojmy vzácne a voľné statky, služby, potreby

- charakterizovať výrobu; vedieť základné výrobné faktory; výrobné vstupy a výstupy.

- definovať pojem tovar

- vysvetliť, aký je na trhu vzťah medzi tovarom a peniazmi. Opísať vznik a funkcie peňazí

- vedieť tri základné ekon. otázky; rozlíšiť niekoľko typov ekonomík.

- charakterizovať NH, jeho štruktúru a riadenie

- definovať  základné makroekonomické ukazovatele

- popísať metódy merania makroekonomických ukazovateľov

- orientovať sa v poznatkoch z oblasti vybraných ekonomických javov, procesov a vzťahov  v trhovom hospodárstve

- charakterizovať slovenský trh, subjekty, formy trhov

- graficky znázorniť krivku dopytu a vysvetliť ju.

- graficky znázorniť krivku ponuky a vysvetliť ju.

- na grafe vysvetliť, kedy vzniká rovnovážna cena.

- vysvetliť podstatu konkurencie

- vysvetliť rozdiel medzi cenovou a necenovou konkurenciou 

- vedieť rozlíšiť dokonalú a nedokonalú konkurenciu


- vysvetliť hospodársky  cyklus, príčiny a dôsledky

- definovať pojem nezamestnanosť a inflácia

- vysvetliť druhy a príčiny inflácie

- popísať medzinár. deľbu práce a medzinárodný obchod

- charakterizovať zahraničný obchod a jeho úlohy

- popísať subjekty ZO

- charakterizovať medzinárodné ekon. organizácie

- definovať podnik, ekon. samostatnosť a právnu subjektivitu podniku

- popísať vznik a založenie podniku

- objasniť možnosti zániku podniku

- objasniť pojem podnikanie, právne formy podnikania

- charakterizovať druhy podnikov

- definovať živnosti, druhy živnosti

- popísať podmienky živnostenského podnikania 

- vedieť organizačno-právne formy podnikania

- vysvetliť možné obchodné spoločnosti

- popísať družstvo

- charakterizovať majetok podniku

- charakterizovať investičný majetok

- vysvetliť obstarávanie dlhodobého majetku

-oceňovanie dlhodobého majetku

-opotrebenie dlhodobého majetku

-odpisovanie dlhodobého majetku

- charakterizovať obežný majetok

- definovať zásoby, ich členenie a evidenciu

- vysvetliť skladovanie a evidenciu zásob

- charakterizovať inventarizáciu majetku

	ROZPIS  UČIVA PREDMETU: Ekonomika 
	Ročník: prvý 

2 hodiny týždenne, spolu 66 vyučovacích hodín 

	Názov tematického celku vrátane tém
	Medzipredmetové vzťahy
	Očakávané vzdelávacie výstupy (VV)
	Kritériá hodnotenia (KH VV)
	Metódy hodnotenia
	Prostriedky hodnotenia

	1. Základné ekonomické pojmy

Počet hodín:  8 hodín
Ekonómia -mikroekonómia, makroekonómia, pozitívna, normatívna ekonómia

Ekonomika - otvorená, uzavretá, nedostatková, prebytková, tieňová ekonomika

Potreby, členenie potrieb, uspokojovanie potrieb

Statky, služby

Výroba, výrobné faktory, vstupy do výroby, výstupy z výroby
Tovar, peniaze, formy a funkcie peňazí
2. Hospodárske systémy
Počet hodín:  2 hodiny

Základné ekonomické otázky

Typy ekonomík

Opakovanie tematického celku
	
	Žiak má:
Osvojiť si základné ekonomické pojmy, definovať ich

Definovať pojem ekonómia a ekonomika

Vedieť rozlíšiť pozitívnu a normatívnu ekonómiu

Vysvetliť pôsobenie tieňovej ekonomiky na spoločnosť

Uviesť vlastné príklady potrieb k jednotlivým druhom potrieb. Porovnať vývoj potrieb za posledných 30rokov.

Vysvetliť pojmy vzácne a voľné statky

Charakterizovať jednotlivé druhy služieb a statkov; uviesť príklady.
Žiak má:
Charakterizovať výrobu; vedieť základné výrobné faktory; výrobné vstupy a výstupy.

Definovať pojem tovar

Vysvetliť, aký je na trhu vzťah medzi tovarom a peniazmi. Opísať vznik a funkcie peňazí.
Žiak má:
Vedieť tri základné ekon.otázky; rozlíšiť niekoľko typov ekonomík
	Žiak:
Definoval základné ekonomické pojmy, 

Rozlíšil pozitívnu a normatívnu ekonómiu

Vysvetlil pôsobenie tieňovej ekonomiky na spoločnosť

Uviedol vlastné príklady potrieb k jednotlivým druhom potrieb. Porovnal vývoj potrieb za posledných 30rokov.

Vysvetlil pojmy vzácne a voľné statky

Charakterizoval jednotlivé druhy služieb a statkov; uviedol príklady.
Žiak:
Charakterizoval výrobu; vysvetlil základné výrobné faktory; výrobné vstupy a výstupy.

Definoval pojem tovar

Vysvetlil, aký je na trhu vzťah medzi tovarom 

a peniazmi. Opísal vznik a funkcie peňazí.
Žiak: 
Vysvetlil tri základné ekon.otázky; Rozlíšil niekoľko typov ekonomík
	Ústne skúšanie

Písomné skúšanie

Ústne skúšanie

Ústne skúšanie

Ústne skúšanie

Písomné skúšanie

Písomné skúšanie
	Ústna odpoveď

Didaktický test cieľových otázok

Ústna odpoveď

Ústna odpoveď

Ústna odpoveď

Písomná odpoveď

	
	
	
	
	
	

	3. Trh a trhový mechanizmus

Počet hodín:  10 hodín
Trh, subjekty trhu, formy trhov

Dopyt, činitele ovplyvňujúce dopyt, krivka dopytu

Ponuka, činitele ovplyvňujúce ponuku, krivka ponuky
Rovnováha dopytu a ponuky, rovnovážna cena

Konkurencia, dokonalá, nedokonalá konkurencia,
 formy nedokonalej konkurencie 

Opakovanie tematického celku

4. Národné hospodárstvo

Počet hodín:  6 hodín
Národné hospodárstvo, štruktúra NH, riadenie NH

Základné makroekonomické ukazovatele
Metódy merania makroekonomických ukazovateľov
	
	Žiak má:

Vedieť orientovať sa v poznatkoch z oblasti vybraných ekonomických javov, procesov a vzťahov v trhovom hospodárstve

Charakterizovať slovenský trh, subjekty, formy trhov

Graficky znázorniť krivku dopytu a vysvetliť ju.

Graficky znázorniť krivku ponuky a vysvetliť ju.

Na grafe vysvetliť, kedy vzniká rovnovážna cena.

Vysvetliť podstatu konkurencie

Vysvetliť rozdiel medzi cenovou a necenovou konkurenciou 

Vedieť rozlíšiť dokonalú a nedokonalú konkurenciu
Žiak má:

Charakterizovať NH, jeho štruktúru a riadenie

Definovať  základné makroekonomické ukazovatele

Popísať metódy merania makroekonomických ukazovateľov
	Žiak:
Orientoval sa v poznatkoch z oblasti vybraných ekonomických javov, procesov a vzťahov v trhovom hospodárstve

Charakterizoval slovenský trh, subjekty, formy trhov

Graficky znázornil krivku dopytu a vysvetlil ju.

Graficky znázornil krivku ponuky a vysvetlil ju.

Na grafe vysvetlil, kedy vzniká rovnovážna cena.

Vysvetlil podstatu konkurencie

Vysvetlil rozdiel medzi cenovou a necenovou konkurenciou 

Rozlíšil dokonalú a nedokonalú konkurenciu
Žiak:

Charakterizoval NH, jeho štruktúru a riadenie

Definoval  základné makroekonomické ukazovatele

Popísal metódy merania makroekonomických ukazovateľov
	Ústne skúšanie

Písomné skúšanie

Ústne skúšanie

Písomné skúšanie

Ústne skúšanie

Písomné skúšanie

Písomné skúšanie
	Ústna odpoveď

Test

Ústna odpoveď

Ústna odpoveď

Písomná odpoveď

Písomná odpoveď

	5.  Hospodársky cyklus, 
inflácia,  nezamestnanosť 
Počet hodín:  7 hodín
Hospodársky cyklus
Fázy hospodárskeho cyklu, príčiny a dôsledky hospodárskeho cyklu
Nezamestnanosť, miera nezamestnanosti, druhy nezamestnanosti, 

príčiny a dôsledky nezamestnanosti

Inflácia, miera inflácie, druhy inflácie, príčiny inflácie 
Opakovanie tematického celku
6. Medzinárodná ekonomická integrácia 
Počet hodín:  6 hodín
Medzinárodná ekonomická integrácia – pojem, význam

Medzinárodná deľba práce

Medzinárodný obchod

Zahraničný obchod

Význam a úlohy ZO

Subjekty zahraničného obchodu

Obchodná a platobná bilancia
Medzinárodné ekon. organizácie

Opakovanie tematického celku
	
	Žiak má:

Vysvetliť hospodársky  cyklus, príčiny a dôsledky

Definovať pojem nezamestnanosť a inflácia

Vysvetliť druhy a príčiny inflácie

Opakovať prebraté učivo

Žiak má:

Popísať medz. deľbu práce a medzinárodný obchod

Charakterizovať zahraničný obchod a jeho úlohy

Opísať subjekty ZO

Charakterizovať medzinárodné ekon.organizácie

Opakovať prebraté učivo
	Žiak:
Vysvetlil hospodársky  cyklus, príčiny a dôsledky

Definoval pojem nezamestnanosť a inflácia

Vysvetlil druhy a príčiny inflácie

Opakoval prebraté učivo

Žiak: 

Popísal medz. deľbu práce a medzinárodný obchod

Charakterizoval zahraničný obchod a jeho úlohy

Opísal subjekty ZO

Charakterizoval medzinárodné ekon.organizácie

Opakoval prebraté učivo
	Ústne skúšanie

Písomné skúšanie

Ústne skúšanie

Ústne skúšanie

Písomné skúšanie

Prezentácia
	Ústna odpoveď

Test

Ústna odpoveď

Písomná odpoveď

Prezentácia referátu

	7. Právne formy podnikania
Počet hodín:  12 hodín
Podnik, ekonomická samostatnosť, právna subjektivita

Vznik a založenie podniku, zrušenie a zánik podniku

Druhy podnikov z hľadiska veľkosti, predmetu činnosti, organizačno-právnej formy

Živnosti, druhy živností – ohlasovacie, koncesované živnosti

Podmienky živnostenského podnikania, práva a povinnosti podnikateľa

Obchodné spoločnosti

Družstvá

Opakovanie tematického celku
8. Vecná stránka činnosti podniku

Počet hodín: 15  hodín

Majetok podniku, členenie majetku

Investičný majetok, štruktúra dlhodobého majetku

Obstaranie, oceňovanie, opotrebenie, odpisovanie DM
Obstarávanie dlhodobého majetku

Oceňovanie dlhodobého majetku

Opotrebenie dlhodobého majetku

Odpisovanie dlhodobého majetku

Obežný majetok, zložky krátkodobého majetku

Zásoby, členenie zásob,
evidencia zásob

Inventúra; Inventarizácia majetku

Opakovanie tematického celku

Záverečné hodnotenie
	
	Žiak má:
Definovať podnik, ekon.samostatnosť a právnu subjektivitupodniku

Popísať vznik a založenie podniku

Objasniť možnosti zániku podniku

Objasniť pojem podnikanie, právne formy podnikania

Charakterizovať druhy podnikov

Definovať živnosti, druhy živnosti

Popísať podmienky živnostenského podnikania 

Vedieť organizačno-právne formy podnikania

Vysvetliť možné obchodné spoločnosti

Popísať družstvo

Opakovať prebraté učivo
Žiak má:
Charakterizovať majetok podniku

Charakterizovať investičný majetok

Vysvetliť: -obstarávanie dlhodobého majetku
-oceňovanie dlhodobého majetku
-opotrebenie dlhodobého majetku
-odpisovanie dlhodobého majetku
Charakterizovať obežný majetok

Opakovať prebraté učivo

Definovať zásoby, ich členenie a evidenciu

Vysvetliť skladovanie a evidenciu zásob

Charakterizovať inventarizáciu 
majetku

Opakovať prebraté učivo
	Žiak:
Definoval podnik, ekon.samostatnosť a právnu subjektivitu podniku

Popísal vznik a založenie podniku

Objasnil možnosti zániku podniku

Objasnil pojem podnikanie, právne formy podnikania

Charakterizoval druhy podnikov

Definoval živnosti, druhy živnosti

Popísal podmienky živnostenského podnikania 

Vedel organizačno-právne formy podnikania

Vysvetlil možné obchodné spoločnosti

Popísal družstvo

Opakoval prebraté učivo
Žiak:
Charakterizoval majetok podniku

Charakterizoval investičný majetok

Vysvetlil: -obstarávanie dlhodobého majetku
-oceňovanie dlhodobého majetku
-opotrebenie dlhodobého majetku
-odpisovanie dlhodobého majetku
Charakterizoval obežný majetok

Opakoval prebraté učivo

Definoval zásoby, ich členenie a evidenciu
	Ústne skúšanie

Rozhovor
Ústne skúšanie

Písomné skúšanie

Samostatná práca

Obhajoba práce
Ústne skúšanie

Písomné skúšanie

Písomné skúšanie
	Ústna odpoveď

Ústna odpoveď

Ústna odpoveď

Didaktický test cieľových otázok
Samostatná práca

Obhajoba práce
Ústna odpoveď

Písomná odpoveď

Písomná odpoveď
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Charakteristika predmetu
Úlohou predmetu technika administratívy je v prvom ročníku osvojiť si základy písania na písacom stroji desaťprstovou hmatovou metódou.

Vyučovací predmet technika administratívy poskytne žiakom vedomosti, ale najmä praktické zručnosti na racionálne vykonávanie administratívnych činností.

Cieľ  vyučovacieho  predmetu

Cieľom predmetu je ovládať desaťprstovú hmatovú metódu pri maximálnej presnosti písania, poznať mechanizmus písacích strojov, vedieť ich obsluhovať a vykonávať bežnú údržbu, dodržiavať platné normy pri vyhotovení písomností a formálnej úprave textu, vedieť obsluhovať prostriedky reprodukčnej, spojovacej techniky, moderné prostriedky pre automatizované spracovanie textov, bežné kancelárske pomôcky a využívať poznatky z cudzieho jazyka pri tvorbe písomnej dokumentácie pri styku so zahraničím.

Učivo je zamerané na zdokonaľovanie v písaní textov nielen na  písacom  stroji, ale aj na počítači v programe ATF. 

Pri výučbe sa používajú  mechanické písacie stroje alebo  počítače.

Učivo sa zameriava na odborný administratívny štýl v písomnej komunikácii v úradnom styku pri dodržiavaní jazykových, štylistických a formálnych zásad. Usmerňuje žiakov k tvorivosti pri štylizácii obchodných listov a ďalších písomností. Objasňuje organizáciu písomného styku, používanie moderných informačných a komunikačných technológií. poskytujte žiakom vedomosti a zručnosti pri používaní zamestnaneckých písomností a vnútropodnikových písomností.

Kľúčové prvky učiva – obsahový štandard

Úvod

Charakteristika predmetu TEA

Oboznámenie sa s písacím  strojom a  jeho použitím

Pokyny pre písanie na stroji; zásady bezpečnosti práce

Základné poznatky o mechanizme písacieho stroja

Výmena pásky, bežná údržba písacieho stroja

Úprava cvičení, ich označovanie, evidovanie a zaraďovanie

Nácvik stredného radu, jeho kombinácie so susednými radmi

Nácvik malých písmen na strednom rade

Nácvik slov na strednom rade

Nácvik písmen a znamienok na hornom a dolnom rade

Nácvik veľkých písmen – ľavý preraďovač

Nácvik písania veľkých písmen cez ľavý preraďovač

Nácvik písania veľkých písmen – pravý preraďovač

Nácvik písania veľkých písmen cez pravý preraďovač

Zámka preraďovača

Nácvik písania písmen a číslic na číselnom rade 

Nácvik slov s písmenami na číselnom rade

Odpis pojmov z hospodárskej korešpondencie

Nácvik viet s písmenami na číselnom rade

Nácvik textu s písmenami z číselného radu

Upevňovanie hmatovej istoty pri písaní písmen z číselného radu

Nácvik písania arabských číslic

Nácvik písania rímskych číslic

· Nácvik písania znamienok a značiek

Diakritické znamienka, mäkčeň, dĺžeň

Nácvik interpunkčných znamienok

Nácvik písania titulov a hodností

Značky – matematické indexy, percentá, promile

Percento, promile, paragraf, hodiny, mena, dátum

Matematické značky, mocniny, stupne, chemické značky a vzorce

· Nácvik špeciálnej  úpravy  textu

Členenie textu

Zdôrazňovanie textu

Zvýrazňovanie textu podčiarknutím alebo riedením písma

Písanie na predtlačené linky

· Tabulátor; Písanie do stĺpcov

Zostavovanie a vypracovanie tabuliek

Linkovanie a písanie na predtlačené linky

Vyhotovenie kópií. Oprava chýb

Precvičovanie presnosti a zvyšovanie rýchlosti písania

Odpis textu na presnosť a rýchlosť

Normalizovaná úprava písomností a vyplňovanie bežných tlačív

Formáty papierov a obálok podľa normy

Úprava listov podľa normy, písanie adries

Vyplňovanie bežných tlačív

Nácvik úpravy písomností v zahraničnej korešpondencii

Písanie adries; Zostavenie spisovej značky

Úprava textu listu v anglickom, nemeckom a francúzskom jazyku

· Prostriedky spojovacej a evidenčnej techniky

· Písomné práce 

Odpis textov na presnosť

· Odpis textu na presnosť a rýchlosť

Konkrétne (špecifické) ciele vyučovania predmetu

V priebehu vyučovania predmetu Technika administratívy by si žiaci mali osvojiť tieto vedomosti a zručnosti:

- Dodržiavať bezpečnosť práce a pokyny pre písanie na stroji, alebo na počítači

- Poznať časti, mechanizmus  písacieho stroja, jeho použitie

- Vymeniť pásku; vykonávať bežnú údržbu pís. stroja

- Upraviť cvičenia; správne ich označiť, evidovať a zaradiť

- Ovládať písanie na písacom stroji, alebo na počítači  desaťprstovou hmatovou metódou  najprv na strednom písmenom rade, neskôr na hornom a dolnom rade

- Uprednostniť presnosť písania nad rýchlosťou

- Ovládať písanie veľkých písmen cez ľavý preraďovač

- Ovládať písanie veľkých písmen cez pravý preraďovač

- Použiť zámku preraďovača

- Ovládať písanie písmen a číslic na číselnom rade

- Zamerať sa na  rytmiku  písania

- Upevňovať prebraté učivo, zvyšovať rýchlosť, 

- Odpísať pojmy z hospodárskej korešpondencie na presnosť

- Dodržiavať presnosť a čistotu písania 

- Upevňovať hmatovú istotu pri písaní písmen z číselného radu

- Ovládať písanie arabských číslic

- Upevňovať hmatovú istotu pri písaní číslic z číselného radu

- Ovládať písanie rímskych číslic

- Vedieť písať rozlišovacie, diakritické a interpunkčné znamienka 

- Ovládať písanie titulov a hodností

- Ovládať písanie značiek

- matematické indexy, percentá, promile

- paragraf, hodiny, mena, dátum

- matematické značky, mocniny, stupne, chemické značky a vzorce

- Dodržiavať platné normy pri vyhotovení písomnosti a formálnej úprave textu

- Členiť text

- Zdôrazniť, zvýrazniť text

- Ovládať písanie na predtlačené linky

- Vedieť písať do stĺpcov; použiť tabulátor

- Zostaviť, vypracovať a upraviť tabuľku

- Precvičovať presnosť a zvyšovať rýchlosť písania

- Uprednostniť presnosť písania nad rýchlosťou

- Dodržiavať platné normy pri vyhotovení písomnosti a formálnej úprave textu

- Písať adresy, upraviť listy podľa normy 

- Vyplňovať bežné tlačivá

- Dodržiavať platné normy pri vyhotovení a úprave písomnosti v zahraničnej korešpondencii

- Vedieť písať adresy; zostaviť spisovú značku

- Upraviť text listu v anglickom, nemeckom a francúzskom jazyku

- Vedieť obsluhovať prostriedky spojovacej a evidenčnej techniky

· Ovládať desaťprstovú hmatovú metódu pri maximálnej presnosti písania.

Učebné zdroje

Odborná literatúra

Zuzana Iglovská – Helena Ďurišová: Administratíva a korešpondencia pre 1. ročník obchodných akadémií, Bratislava, SPN, 1995

Didaktická technika

· Mechanické písacie stroje

· Počítače,  tlačiareň

	ROZPIS  UČIVA PREDMETU: Technika administratívy 
	Ročník: prvý 

2 hodiny týždenne, spolu 66 vyučovacích hodín 

	Názov tematického celku vrátane tém
	Medzipredmetové vzťahy
	Očakávané vzdelávacie výstupy (VV)
	Kritériá hodnotenia (KH VV)
	Metódy hodnotenia
	Prostriedky hodnotenia

	1.Oboznámenie sa s písacím  strojom a  jeho použitím

Pokyny pre písanie na stroji; zásady bezpečnosti práce

Počet hodín:  5  hodín

Základné poznatky o mechanizme písacieho stroja

Vkladanie papiera do stroja, okraje, riadkové rozpätie

Výmena pásky, bežná údržba písacieho stroja

Úprava cvičení, ich označovanie, evidovanie a zaraďovanie
2. Nácvik stredného radu, jeho kombinácie so susednými radmi

Počet hodín: 30 hodín  

Nácvik malých písmen na strednom rade

Desaťprstová hmat. metóda- nácvik a, s, d, f, j, k, l, ô

Nácvik slov na strednom rade

Nácvik písmen a znamienok na hornom a dolnom rade

Nácvik písmen e, w, x, o

Nácvik písmen t, n

Opakovacie cvičenie, precvičovanie prebratých písmen


	
	Žiak má:

Poznať časti písacieho stroja, jeho použitie

Dodržiavať bezpečnosť práce; a pokyny pre písanie na stroji, alebo na počítači

Poznať mechanizmus písacieho stroja

Vkladať papier do stroja, nastaviť okraje, riadkovanie 

Vymeniť pásku; vykonávať bežnú údržbu pís. stroja

Upraviť cvičenia; správne ich označiť, evidovať a 

zaradiť

Žiak má:

Vedieť písať na písacom stroji, alebo na počítači  desaťprstovou hmatovou metódou najprv na strednom písmenom rade, neskôr na hornom a dolnom rade

Ovládať písanie slov na strednom rade

Ovládať písanie písmen, slov a znamienok na hornom a dolnom rade

Precvičovať prebraté písmená
	Žiak:

Popísal časti písacieho stroja a počítača, vysvetlil použitie

Dodržiaval bezpečnosť práce; a pokyny pre písanie na stroji, alebo na počítači

Poznal mechanizmus písacieho stroja

Vkladal papier do stroja, nastavil okraje, riadkovanie 

Vymenil pásku; vykonával bežnú údržbu pís. stroja

Upravil cvičenia; správne ich označil, evidoval a 

zaradil

Žiak:
Písal na písacom stroji desaťprstovou hmatovou metódou najprv na strednom písmenom rade, neskôr na hornom a dolnom rade

Ovládal písanie slov na strednom rade

Ovládal písanie písmen, slov a znamienok na hornom a dolnom rade

Precvičoval prebraté písmená


	Ústne skúšanie


	Ústna odpoveď

Ústna odpoveď

Písomná praktická skúška

na presnosť



	
	
	
	
	Ústne skúšanie

Odpis cvičení z hospodárskej korešpondencie

Odpis cvičení z hospodárskej korešpondencie
na presnosť

	

	Nácvik písmen c, i

Upevňovanie prebratého učiva

Nácvik písmena q, y, p

Opakovacie cvičenie, upevňovanie prebratého učiva

Nácvik písmen r, m a nácvik textu s písmenami r, m

Nácvik písmena v, u a nácvik textu s písmenami v, u

Nácvik písmena z, b 

Nácvik textu s písmen. z, b

Nácvik písmena h a rozdeľovacieho znamienka

Opakovacie cvičenie

Nácvik textu s doteraz prebratými písmenami

Nácvik písmen g, ú a nácvik textu s písmenami g, ú

Odpis textu – kontrolná previerka

Nácvik veľkých písmen – ľavý preraďovač

Nácvik písania veľkých písmen cez ľavý preraďovač

Nácvik písania nuly

Nácvik písania veľkých písmen – pravý preraďovač

Nácvik písania veľkých písmen cez pravý preraďovač

Zámka preraďovača

Opakovacie cvičenie

3. Nácvik písania písmen a číslic na číselnom rade 

Počet hodín: 10 hodín  

Nácvik slov s písmenami na číselnom rade

Nácvik slov s písmenami á, ý

Nácvik slov s písmenami ť, č

Opakovacie cvičenie

Nácvik slov s písmenami š, ľ

Nácvik slov s písmenami í, é

Odpis pojmov z hospod. korešpondencie

Nácvik slov s písmenami ž, ň, ä

Opakovacie cvičenie

Nácvik viet s písmenami na číselnom rade

Nácvik textu s písmenami z číselného radu

Upevňovanie hmatovej istoty pri písaní písmen

z číselného radu

Arabské číslice

Nácvik písania číslic 8 a 7

Nácvik písania číslic 5 a 4

Nácvik písania číslic 3 a 2

Nácvik písania číslic 9 a 0

Nácvik písania číslic 6 a 1

Opakovanie arabsk.číslic 0 - 9

Rímske číslice

Nácvik písania rímskych číslic

2. písomná skúška

4. Nácvik písania znamienok a značiek

Počet hodín:  2 hodiny

Diakritické znamienka, mäkčeň, dĺžeň

Nácvik dĺžňa a mäkčeňa

Nácvik interpunkčných znamienok - ?, !, :, ;

Nácvik interpunkčných znamienok – podčiarkovacia čiara, zátvorky, úvodzovky

Nácvik písania titulov a hodností

Značky – matematické indexy, percentá, promile

Percento, promile, paragraf, hodiny, mena, dátum

Matematické značky, mocniny, stupne, chemické značky a vzorce

Opakovacie cvičenie

5. Nácvik špeciálnej  úpravy  textu

Počet hodín:  6 hodín 

Členenie textu

Zdôrazňovanie textu

Zvýrazňovanie textu podčiarknutím alebo riedením písma

Písanie na predtlačené linky

Tabulátor; písanie do stĺpcov

Zostavovanie a vypracovanie tabuliek

Písanie do stĺpcov

Linkovanie a písanie na predtlačené linky

Vyhotovenie kópií. Oprava chýb

Vypracovanie jednoduchých tabuliek 

6. Precvičovanie presnosti a zvyšovanie rýchlosti písania

Odpis textu na presnosť a rýchlosť

Počet hodín:  2 hodiny

7. Normalizovaná úprava písomností a vyplňovanie bežných tlačív

Počet hodín:  4 hodiny

Formáty papierov a obálok podľa normy

Úprava listov podľa normy, písanie adries

Vyplňovanie bežných tlačív
8. Nácvik úpravy písomností v zahraničnej korešpondencii
Počet hodín: 4  hodiny

Písanie adries; Zostavenie spisovej značky

Úprava textu listu v anglickom, nemeckom a francúzskom jazyku
9. Prostriedky spojovacej a 
evidenčnej techniky
Počet hodín: 1  hodina

10. Písomné práce 

Počet hodín: 2  hodiny

- Odpis textu na presnosť a rýchlosť
Opakovacie cvičenie a záverečné hodnotenie
	Informatika

Program WORD

Tvorba a úprava textu

Ročník 1

Informatika

Program WORD

Tabulátor; členenie textu; 

Písanie do stĺpcov

Tvorba a úprava tabuliek

Ročník 1


	Opakovať a precvičovať prebraté učivo

Upevňovať prebraté učivo, zvyšovať rýchlosť, 

Uprednostniť presnosť písania nad rýchlosťou

Upevňovať hmatovú istotu pri písaní textu
Žiak má:

Ovládať písanie veľkých písmen cez ľavý preraďovač

Ovládať písanie veľkých písmen cez pravý preraďovač

Použiť zámku preraďovača

Žiak má:

Ovládať písanie písmen a číslic na číselnom rade

Zamerať sa na  rytmiku  písania

Odpísať pojmy z hospodárskej korešpondencie

Dodržiavať presnosť a čistotu písania 

Písať vety s písmenami na číselnom rade

Upevňovať hmatovú istotu pri písaní písmen

z číselného radu

Ovládať písanie arabských číslic

Upevňovať hmatovú istotu pri písaní číslic

z číselného radu

Žiak má:

Uprednostniť presnosť písania nad rýchlosťou

Ovládať písanie rímskych číslic

Žiak má:

Vedieť písať rozlišovacie a interpunkčné znamienka: 

- Diakritické znamienka, mäkčeň, dĺžeň

- interpunkčné znamienka - ?, !, :, ;

- interpunkčné znamienka – podčiarkovacia čiara,     zátvorky, úvodzovky

Ovládať písanie titulov a hodností

Žiak má:

Ovládať písanie značiek:

- matematické indexy, percentá, promile

- paragraf, hodiny, mena, dátum

- matematické značky, mocniny, stupne, chemické značky a vzorce

Žiak má:

Dodržiavať platné normy pri vyhotovení písomnosti a formálnej úprave textu

Členiť text

Zdôrazniť, zvýrazniť text

Ovládať písanie na predtlačené linky

Žiak má:

Vedieť písať do stĺpcov; použiť tabulátor

Zostaviť a vypracovať tabuľku

Ovládať písanie na predtlačené linky

Vyhotoviť kópiu

Vypracovať tabuľku

Žiak má:

Precvičovať presnosť a zvyšovať rýchlosť písania

Uprednostniť presnosť písania nad rýchlosťou

Žiak má:
Dodržiavať platné normy pri vyhotovení písomnosti a formálnej úprave textu

Písať adresy, upraviť listy podľa normy 

Vyplňovať bežné tlačivá

Žiak má:

Dodržiavať platné normy pri vyhotovení a úprave písomnosti v zahraničnej korešpondencii
Vedieť písať adresy; zostaviť spisovú značku

Upraviť text listu v anglickom, nemeckom a francúzskom jazyku

Žiak má:

Vedieť obsluhovať prostriedky spojovacej a evidenčnej techniky
Ovládať desaťprstovú hmatovú metódu pri maximálnej presnosti písania


	Opakoval a precvičoval prebraté učivo

Upevňoval prebraté učivo, zvyšoval rýchlosť, 

Uprednostnil presnosť písania nad rýchlosťou

Upevňoval hmatovú istotu pri písaní textu
Žiak:

Ovládal písanie veľkých písmen cez ľavý preraďovač

Ovládal písanie veľkých písmen cez pravý preraďovač

Použil zámku preraďovača

Žiak:

Ovládal písanie písmen a číslic na číselnom rade

Zameral sa na  rytmiku  písania

Odpísal pojmy z hospodárskej korešpondencie

Dodržiaval presnosť a čistotu písania 

Písal vety s písmenami na číselnom rade

Upevňoval hmatovú istotu pri písaní písmen

z číselného radu

Ovládal písanie arabských číslic

Upevňoval hmatovú istotu pri písaní číslic

z číselného radu

Žiak:

Uprednostnil presnosť písania nad rýchlosťou

Ovládal písanie rímskych číslic

Žiak:

Vedel písať rozlišovacie a interpunkčné znamienka: 

- Diakritické znamienka, mäkčeň, dĺžeň

- interpunkčné znamienka - ?, !, :, ;

- interpunkčné znamienka – podčiarkovacia čiara,     zátvorky, úvodzovky

Ovládal písanie titulov a hodností

Žiak:

Ovládal písanie značiek:

- matematické indexy, percentá, promile

- paragraf, hodiny, mena, dátum

- matematické značky, mocniny, stupne, chemické značky a vzorce

Žiak:

Dodržiaval platné normy pri vyhotovení písomnosti a formálnej úprave textu

Členil text

Zdôraznil, zvýraznil text

Ovládal písanie na predtlačené linky

Žiak:

Písal do stĺpcov; použil tabulátor

Zostavil a vypracoval tabuľku

Ovládal písanie na predtlačené linky

Vyhotovil kópiu

Vypracoval tabuľku

Žiak:

Precvičoval presnosť a zvyšoval rýchlosť písania

Uprednostnil presnosť písania nad rýchlosťou

Žiak:

Dodržiaval platné normy pri vyhotovení písomnosti a formálnej úprave textu

Písal adresy, upravil listy podľa normy 

Vyplňoval bežné tlačivá

Žiak:

Dodržiaval platné normy pri vyhotovení a úprave písomnosti v zahraničnej korešpondencii
Vedel správne napísať adresy; zostavil spisovú značku

Upravil text listu v anglickom, nemeckom a francúzskom jazyku

Žiak:

Vedel obsluhoval prostriedky spojovacej a evidenčnej techniky

Ovládal desaťprstovú hmatovú metódu pri maximálnej presnosti písania


	Praktické cvičenia

Odpis cvičení z hospodárskej korešpondencie

na presnosť

Odpis hmatov, slov a viet v programe ATF

Praktické cvičenia

Odpis cvičení z hospodárskej korešpondencie

na presnosť

Odpis hmatov, slov, viet a textov v programe ATF 

Odpis cvičení z hospodárskej korešpondencie 

na presnosť a rýchlosť
Odpis cvičení z hospodárskej korešpondencie

na presnosť
Odpis viet a textov v programe ATF na presnosť

Odpis cvičení z hospodárskej korešpondencie

Odpis cvičení z hospodárskej korešpondencie

Odpis cvičení z hospodárskej korešpondencie

Prezentácia
Praktické cvičenia

Ústne skúšanie
Písomné skúšanie

Odpis cvičení z hospodárskej korešpondencie

na presnosť

Písomné skúšanie

Ústne skúšanie

Písomné skúšanie

Odpis textu na presnosť v programe ATF

Odpis cvičení z hospodárskej korešpondencie

v cudzom jazyku

Odpis textu na presnosť a rýchlosť 

	Odpis textu na presnosť
Praktická písomná skúška na rýchlosť a presnosť

Kontrolná písomná previerka 

Odpis textu na presnosť
Praktická písomná skúška na rýchlosť a presnosť

Písomná práca

Odpis textu na presnosť
Praktická písomná skúška na rýchlosť a presnosť

Písomná skúška

Prezentácia referátu

Ústna odpoveď

Písomná práca

Praktická písomná skúška na rýchlosť a presnosť

Písomná práca

Ústna odpoveď

Písomná skúška

Písomná práca

Písomná skúška na presnosť a rýchlosť


UČEBNÉ OSNOVY VYUČOVACIEHO PREDMETU

DOPRAVNÁ A PREPRAVNÁ PREVÁDZKA
	Názov a adresa školy
	Stredná odborná škola železničná

	Názov školského vzdelávacieho programu
	Komerčný pracovník v doprave

	Kód a názov ŠVP
	37 doprava, pošty a telekomunikácie

	Kód a názov študijného odboru
	3759 4 komerčný pracovník v doprave

	Stupeň vzdelania
	úplné stredné odborné vzdelanie – ISCED 3A

	Dĺžka štúdia
	4 roky

	Forma štúdia 
	denná

	Ročník
	prvý


Charakteristika predmetu
          Vyučovací predmet dopravná a prepravná prevádzka je jedným z rozhodujúcich odborných predmetov, ktorým sa napĺňa odborný profil absolventa.

Osnova predmetu v 1. ročníku je zameraná na oboznámenie žiakov s významom dopravy, organizáciou a riadením jednotlivých druhov dopravy. Poskytuje úvod do prevádzky železničnej, cestnej, mestskej hromadnej, vodnej a leteckej dopravy z hľadiska dopravno  – technického.

Všeobecné ciele vyučovania predmetu

(vyučovacie zámery)

           Po absolvovaní vyučovania predmetu dopravná a prepravná prevádzka v prvom ročníku by žiaci mali poznať, chápať základné pojmy, teoretické základy organizácie a riadenia dopráv, základy prevádzky železničnej, cestnej, mestskej hromadnej dopravy, vodnej a leteckej dopravy, prevádzku ostatných dopráv, z hľadiska dopravno – technického, základy progresívnych prepravných systémov, základy mechanizácie. Osvojiť si hygienu práce a poskytnúť prvú pomoc. 

Kľúčové prvky učiva – obsahový štandard

(Obsah a členenie dopravnej a prepravnej prevádzky)

Úvod

Charakteristika predmetu 

Základné pojmy

Význam a rozdelenie dopravy a prepravy 

Význam dopravy a prepravy, rozdelenie, história jednotlivých dopráv.

Bezpečnosť a ochrana zdravia pri práci 

Všeobecné normy platné pre BOZP, BOZPP jednotlivých druhov dopravy.

Organizácia a riadenie jednotlivých druhov dopravy 

Organizácia a riadenie železničnej, cestnej, vodnej, leteckej, ostatných druhov dopráv. 

Úvod do železničnej prevádzky 

Traťové hospodárstvo – dopravná cesta, rušňové a vozňové hospodárstvo, zabezpečovacie zariadenia, železničné stanice, zariadenie osobnej prepravy. 

Úvod do prevádzky cestnej dopravy a MHD

Dopravné cesty, údržba cestných komunikácií a vozidiel, dopravné cesty MHD, zariadenie pre odbavovanie cestujúcich MHD, električky, trolejbusy, autobusy, metro, rýchlo bežné a ostatné dopravné prostriedky.

Úvod do prevádzky vodnej dopravy 

Typy lodí, vodné stavby, vodné cesty, prístavy.

Úvod do prevádzky leteckej dopravy 

Technická základňa LD, rozdelenie lietadiel, typy prevádzky, typy letísk.

Úvod do prevádzky statných dopráv 

Lanové dráhy, nekonvenčné dopravy, nekonvenčná MHD.

Progresívne prepravné systémy 

Paletizácia, kontajnery, kontajnerový terminál. 

Mechanizačné prostriedky 

Význam prostriedkov, prostriedky drobnej, strednej a ťažkej mechanizácie.

Konkrétne (špecifické) ciele vyučovania predmetu

V priebehu vyučovania predmetu by si žiaci mali osvojiť tieto vedomostí a zručnosti. Tučne vytlačené špecifické ciele predstavujú minimálny výkonový štandard.

- Popísať predmet dopravná a prepravná prevádzka

- Definovať  pojmy doprava, preprava, dopravca, prepravca, dopr. prostriedok, dopr. cesta. 

- Vedieť význam dopravy a základné rozdelenie

- Ovládať základné platné normy pre BOZP pre jednotlivé druhy dopráv

- Popísať organizáciu a riadenie jednotlivých dopráv podľa štrukturálnej organizácie

- Vysvetliť úlohu trať. hospodárstva, vybavenie a starostlivosť

- Charakterizovať dopravnú cestu pre ŽD

- Vysvetliť rozchod a rozmery rozchodov; priechod. prierez, ložná miera.

- Vysvetliť úlohu rušňového hospodárstva 

- Označovať hnacie vozidlá

- Vysvetliť úlohu vozňového hospodárstva

- Uviesť druhy nákl. vozňov, ich použitie a označovanie

- Uviesť druhy osob. vozňov ich označovanie a poznať ostatné vozidlá a vozne

- Vysvetliť úlohy, rozdelenie a popísať jednotlivé zabezpečovacie zariadenia. 

- Vymenovať železničné dopravne a vysvetliť ich úlohu.

- Vedieť  číslovanie koľají jedno, dvoj a troj koľajových tratí.

- Vysvetliť úlohu iKVC a ním poskytované informácie

- Charakterizovať CD, výhody a nevýhody CD, vymenovať technické zákl. CD, dopravné    cesty, ich údržbu

- Vysvetliť význam údržby vozidiel Cd a poznať údržbové systémy

- Vymenovať tech. základňu MHD 

- Popísať električky, autobusy, trolejbusy, metro

- Vymenovať všeobecné požiadavky na vozidlá MHD, charakteristické znaky MHD 

- Popísať spôsoby odbavovania cestujúcich

- Vysvetliť vyhliadky MHD vo svete

- Vysvetliť význam VD a rozdelenie VD

- Vysvetliť nosnosť a ponor lodi

- Popísať jednotlivé lode a ich použitie

- Vysvetliť úlohu majákov a ich popísať

- Vymenovať druhy prístavov, vysvetliť ich úlohu, vybavenie

- Charakterizovať riečnu dopravu, vodné cesty, rozdelenie

- Charakterizovať LD

- Vymenovať technickú základňu

- Vymenovať kategórie letísk 

- Charakterizovať lietadlo a vrtuľník

- Vysvetliť úlohu letec. služby, podmienky a bezpečnosť let. dopravy

- Charakterizovať ostatné druhy dopráv, ich rozdeliť a popísať jednotlivé dopravy

- Vysvetliť nekonvenčné dopravy a MHD.

- Vysvetliť význam progres. prep. systému

- Výhody, rozdelenie a popísať palety, kontajnery

- Vysvetliť úlohy kont. terminálu

- Vysvetliť význam mech. prostriedkov, výhody

- Popísať prostriedky jednotlivých mechanizácií
	ROZPIS  UČIVA PREDMETU: Dopravná a prepravná prevádzka
	Ročník: prvý

3 hodiny týždenne, spolu 99 vyučovacích hodín 

	Názov tematického celku vrátane tém
	Medzipredmetové vzťahy
	Očakávané vzdelávacie výstupy (VV)
	Kritériá hodnotenia (KH VV)
	Metódy hodnotenia
	Prostriedky hodnotenia

	1. ZÁKLADNÉ POJMY, VÝZNAM, ROZDELENIE DOPR.A PREPRAVY

Počet hodín:  6 hodín

Základné pojmy

Význam, rozdelenie dopravy a prepravy

História jednotlivých dopráv

2. BEZPEČNOSŤ A OCHRANA ZDRAVIA PRI PRÁCI 

Počet hodín:   4 hodiny

Všeobecné platné normy pre BOZP
BOZP v jednotlivých druhoch dopravy

BOZP v žel. doprave

BOZP v cestnej doprave

3. ORGANIZÁCIA A RIADENIE JEDNOT. DRUHOV DOPRAVY

Počet hodín:  5 hodín

Organizácia a riadenie ŽD

Organizácia a riadenie CD
Organizácia a riadenie LD a VD
Organizácia a riadenie ost. duhov dopráv

4. ÚVOD DO ŽELEZNIČNEJ PREVÁDZKY

Počet hodín: 30  hodín

Traťové hospodárstvo

Dopravná cesta. Rozchody

Prechodový prierez. Ložná miera

Rušňové hospodárstvo

Druhy a označovanie hnacích vozidiel

Vozňové hospodárstvo

Druhy a označovanie nákladných vozňov

Druhy a označovanie osobných vozňov

Ostatné vozidlá a vozne

Zabezpečovacie zariadenia

Staničné zabezp. zariadenia

Traťové zab. zariadenia

Priecestné zab. Zariadenia. Vlakové zab. zariadenia

Oznamovacie zariadenia

Železničné dopravne

Železničné stanice, vyhybne a vlečky

Šíra trať, koľaje staničné a traťové

Číslovanie koľají

Nákladný obvod, komerčný obvod

Zariadenia pre vybavovanie cestujúcich

Komplexná vybavenosť cestujúcich (iKVC). Zariadenia pre vyb. cest

Systematizácia učiva. Preverenie vedomostí

5.ÚVOD DO PREVÁDZKY CESTNEJ DOPRAVY A MHD

Počet hodín: 14  hodín

Charakteristika CD, výhody a nevýhody CD

Technická základňa CD

Doprav. cesty, údržba cest. komunikácií . Údržba vozidiel CD

Doprav. cesty MHD

Technická základňa MHD

Električky, trolejbusy

Autobusy, metro

Všeobecné požiadavky na vozidlá MHD. Charakteristické znaky MHD. Požiadavky kladené na kvalitu MHD

Zariadenia pre odbavovanie cestuj. MHD

Rýchlobežné a ostat. dopr. prostriedky

Vyhliadky MHD vo svete. Opakovanie témat. celku

6. ÚVOD DO PREVÁDZKY VODNEJ DOPRAVY

Počet hodín: 8 hodín  

Význam a rozdelenie VD

Doprava nákladu po mori. Nosnosť a ponor lodi

Univerzálne nákl. lode. Kontejnerové nákl. lode

Lode na prep. hromadných nákladov, viacučelové lode, tankery

Nákladné lode pre špec. účely. Vznášadlá, plávajúce žeriavy, majáky. 

Prístavy. Riečna doprava, vodné cesty

7. ÚVOD DO PREVÁDZKY LETECKEJ DOPRAVY

Počet hodín: 11 hodín

Charakteristika letec. prevádzky

Technická základňa LD

Netiská, členenie letiska, kategórie letisk, svetové

Lietadlá – rozdelenie. Vrtuľníky.

Letová prevádzka. Špeciálne let. služby

Podmienky letec. prevádzky. Bezpeč. let. dopravy

8. ÚVOD DO PREVÁDZKY OSTATNÝCH DOPRÁV

Počet hodín: 7  hodín 

Lanové dráhy

Visuté kabinové lanové dráhy. Ozubnicové dráhy

Nekonvenčné dopravy. Nekonvenčná MHD

9. PROGRESÍVNE PREPRAVNÉ SYSTÉMY

Počet hodín: 7  hodín 

Paletizácia – výhody, zákl. charakt. znaky

Rozdelenie paliet

Výhody kontajnerizácie

Kontajnery – zákl. charakt.

Rozdelenie kontajnerov . Kontajnerový terminál

10. MECHANIZAČNÉ PROSTRIEDKY

Počet hodín: 7  hodín 

Význam mech. prostriedkov a mechanizácie v dopr.

Prostriedky drobnej mechanizácie.

Prostriedky strednej mechanizácie.

Prostriedky ťažkej mechanizácie.

Opakovanie a záverečné hodnotenie
	
	Žiak má:

Vedieť definovať zákl. pojmy, doprava, preprava, definovať prepravca, dopr. prostriedok, dopr. cesta. Vedieť význam dopravy a základné rozdelenie. 

Vedieť základné platné normy pre BOZPP pre jednotlivé druhy dopráv.

Žiak má:

Vedieť popísať organizáciu a riadenie jednotlivých dopráv podľa štrukturálnej organizácie.

Žiak má:

Vedieť úlohu trať. hospodárstva, vybavenie a starostlivosť. Vedieť charakterizovať dopravnú cestu pre ŽD. Vedieť vysvetliť čo je rozchod a rozmery rozchodov, vedieť vysvetliť čo je priechod, prierez, ložná miera.

Vysvetliť úlohu rušňového hospodárstva, 

označovanie hnacích vozidiel

vedieť úlohu vozňového hospodárstva

druhy nákl. vozňov, ich použitie a označovanie

druhy osob. vozňov ich označovanie a poznať ostatné vozidlá a vozne

Vedieť vysvetliť úlohy, rozdelenie a popísať jednotlivé zabezpečovacie zariadenia. 

Vedieť vymenovať železničné dopravne a vysvetliť ich úlohu.

Vedieť číslovanie koľají jedno, dvoj a troj koľajových tratí.

Vysvetliť úlohu iKVC a ním poskytované informácie

Žiak má:

Vedieť charakterizovať CD, výhody a nevýhody CD, vymenovať technické zákl. CD, dopravné cesty, ich údržbu

Vysvetliť význam údržby vozidiel Cd a poznať údržbové systémy

Vymenovať tech. základňu MHD 

Popísať električky, autobusy, trolejbusy, metro

Vymenovať všeobec. požiadavky na vozidlá MHD, charakteristické znaky MHD 

Žiak má:

Popísať spôsoby odbavovania cestujúcich

Vysvetliť vyhliadky MHD vo svete

Žiak má:

Vysvetliť význam VD a rozdelenie VD

Vysvetliť nosnosť a ponor lodi

Popísať jednotlivé lode a ich použitie

Žiak má:

Vysvetliť úlohu majákov a ich popísať

Vymenovať druhy prístavov, vysvetliť ich úlohu, vybaveni. Charakterizovať riečnu 

dopravu, vodné cesty, rozdelenie

Žiak má:

Vedieť charak. LD

Vymenovať technickú základňu

Vymenovať kategórie letisk 

Charakterizovať lietadlo a vrtuľník

Vysvetliť úlohu letec. služby, podmienky a bezp. let. dopravy

Žiak má:

Vedieť charakterizovať ostat. druhy dopráv, ich rozdeliť a popísať jednotlivé dopravy

Vysvetliť nekonvenčné dopravy a MHD.

Žiak má:

Vysvetliť význam progres. prep. systému

Výhody, rozdelenie a popísať palety, kontajnery

Vysvetliť úlohy kont. terminálu

Žiak má:

Vysvetliť význam mech. prostriedkov, výhody

Popísať prostriedky jednotlivých mechanizácií
	Žiak:

Definoval zákl. pojmy, doprava, preprava, prepravca, dopr. prostriedok, dopr. cesta. Vedel význam dopravy a základné rozdelenie. 

Vedel základné platné normy pre BOZPP pre jednotlivé druhy dopráv.

Žiak:

Vedel popísať organizáciu a riadenie jednotlivých dopráv podľa štrukturálnej organizácie.

Žiak:

Vedel úlohu trať. hospodárstva, vybavenie. Vedel charakterizoval dopravnú cestu pre ŽD. 

Vedel vysvetlil čo je rozchod a rozmery rozchodov, vedel vysvetliť čo je priechod, prierez, ložná miera.

Vysvetlil úlohu rušňového hospodárstva, 

označovanie hnacích vozidiel

vedel úlohu vozňového hospodárstva

druhy nákl. vozňov, ich použitie a označovanie

druhy osob. vozňov ich označovanie a poznal ostatné vozidlá a vozne

Vedel vysvetliť úlohy, rozdelenie a popísal jednotlivé zabezpečovacie zariadenia. 

Vedel vymenovať železničné dopravne a vysvetlil ich úlohu.

Vedel číslovanie koľají jedno, dvoj a troj koľajových tratí.

Vysvetlil úlohu iKVC a ním poskytované informácie

Žiak:

Vedel charakterizovať CD, výhody a nevýhody CD, vymenoval technické zákl. CD, dopravné cesty, ich údržbu

Vysvetlil význam údržby vozidiel Cd a poznal údržbové systémy

Vymenoval tech. základňu MHD 

Popísal električky, autobusy, trolejbusy, metro

Vymenoval všeobec. požiadavky na vozidlá MHD, charakteristické znaky MHD 

Žiak:

Popísal spôsoby odbavovania cestujúcich

Vysvetlil vyhliadky MHD vo svete

Žiak:

Vysvetlil význam VD a rozdelenie VD

Vysvetlil nosnosť a ponor lodi

Popísal jednotlivé lode a ich použitie

Žiak:

Vysvetlil úlohu majákov a ich popísal

Vymenoval druhy prístavov, vysvetlil ich úlohu, vybavení. Charakterizoval riečnu 

dopr ,vodné cesty, rozdelenie

Žiak:

Vedel charak. LD

Vymenoval technickú základňu

Vymenoval kategórie letísk 

Charakterizoval lietadlo a vrtuľník

Vysvetlil úlohu letec. služby, podmienky a bezp. let. dopravy

Žiak:

Vedel charakterizoval ostat. druhy dopráv, ich rozdelil a popísal jednotlivé dopravy

Vysvetlil nekonvenčné dopravy a MHD.

Žiak:

Vysvetlil význam progres. prep. systému

Výhody, rozdelenie a popísal palety, kontajnery

Vysvetlil úlohy kont. terminálu

Žiak:

Vysvetlil význam mech. prostriedkov, výhody

Popísal prostriedky jednotlivých mechanizácií
	Prezentácia

Ústne skúšanie

Prezentácia

Ústne skúšanie

Písomné skúšanie

Ústne skúšanie

Písomné skúšanie

Ústne skúšanie

Ústne skúšanie

Písomné skúšanie

Ústne skúšanie

Ústne skúšanie

Písomné skúšanie


	

	
	
	
	
	
	Prezentácia referátu

Ústna odpoveď

Prezentácia referátu

Ústna odpoveď

Test

Ústna odpoveď

Písomná previerka

Ústna odpoveď

Ústna 

odpoveď

Ústna 

Odpoveď

Ústna 

odpoveď

Test 




UČEBNÉ OSNOVY VYUČOVACIEHO PREDMETU

DOPRAVNÁ GEOGRAFIA
	Názov a adresa školy
	Stredná odborná škola železničná

	Názov školského vzdelávacieho programu
	Komerčný pracovník v doprave

	Kód a názov ŠVP
	37 doprava, pošty a telekomunikácie

	Kód a názov študijného odboru
	3759 4 komerčný pracovník v doprave

	Stupeň vzdelania
	úplné stredné odborné vzdelanie – ISCED 3A

	Dĺžka štúdia
	4 roky

	Forma štúdia 
	denná

	Ročník
	prvý


Charakteristika predmetu
     Navrhnuté učivo predmetu dopravná geografia poskytuje žiakom na primeranej úrovni potrebný rozsah znalostí o hospodárskom rozložení a rozsahu dopravnej siete, a tiež prehľad o cestnej, železničnej, vodnej, námornej a leteckej doprave.

Výchovno – vydelávacie ciele predmetu sa uskutočňujú prehlbovaním dialektického myslenia a rozvíjania osobnosti žiaka. Zmyslom vyučovania dopravnej geografie je pochopenie problematiky jednotlivých systémov a uvedomenie si podstatných spoločných čŕt pri rešpektovaní špecifickosti našej republiky.

     Podľa profilácie žiaka vyučujúci aplikuje celé učivo na nosné odborné predmety.

     Vyučujúci do tematického plánu zapracuje základy ekológie.

Všeobecné ciele vyučovanie predmetu 

(vyučovacie zámery)
· Po absolvovaní vyučovania predmetu dopravná geografia , by žiaci mali poznať, chápať, kriticky hodnotiť definície, popis, základné metódy geografie ako vedy, jej objekty, rozdelenie v systéme vied, jej význam, mali by vedieť definovať, popísať, členiť, charakteriyovať dopravnú sieť v SR, jej jednotlivé druhz dopráv. Žiaci by ďalej, mali vedieť vyhľadať na internete jednoduché cestovné poriadky pre rôzne druhz dopráv a orientovať sa v nich, žiaci by mali poznať definíciu, základné typy dopravných systémov štátov sveta, uviesť základné informácie o daných štátoch a vedieť objasniť dopravné systémy týchto štátov. Žiaci by mali mať prehľad o medzinárodnej dorpave, mali by vedieť ich aplikovať v rozsahu limitovanom ich vedomosťami a zručnosťami z dejepisu, náuky o spoločnosti a informatiky.

Kľučové prvky učiva – obsahový štandard

(obsah a členenie predmetu dopravna geografia)

· Úvod do predmetu dopravná geografia – oboznámenie s predmetom, úloha a rpzdelenie predmetu.

· Úvod do geografie – geo ako veda, objekt geo, základné metódy geo, rozdelenie geo.

· Význam geo pre ľudskú činnosť, funkcie geo – dopravná sieť v SR – základné rozdelenie, pojmy, železničná, cestná dorpava, MHD, ostatné druhy dopráv, prehľad, popis jednotlivých druhov dopráv.

· Cestovné poriadky – CP železničnej, cestnej, MHD dopravz a ostatných druhov dopráv.

· Dopravné systémy štátov sveta – základné typy DS, popis, charakteristika základných informácií o štátoch a ich DS.

· Medzinárodná doprava – dopravné cesty, prevádzkovatelia, vyhľadávanie ciest, eurotunel, kanál, Rín – Mohan – Dunaj, dopravná a ekologická problematika.

Konkrétne(špecifické) ciele vyučovania predmetu 

· V priebehu vyučovania predmetu dopravná geografia by si žiaci mali osvojiť tieto vedomosti a zručnosti.

Tučné vytlačené špecifické ciele predstavujú

Minimálny výkonový štandard

       •     Popísať predmet dopravná geografia

· Popísať úlohu a rozdelenie predmetu

· Definovať pojem geografia – popísať hlavnú úlohu geografie

· Popísať a objasniť geosféry – vysvetliť vzťahy medzi nimi

· Vymenovať a objasniť základné metódy geo
· Vymenovať rozdelenie geo – objasniť geo v systéme vied

· Vyjadriť význam geo pre ľudskú činnosť 
· Vymenovať a popísať funkcie geo
· Definovať a popísať pojmy doprava ,technická základňa dopravy
· Vymenovať členenie dopravy
· Vymenovať druhy dopráv v SR a Vymenovať – popísať základné údaje o SR
· Zdôvodniť železničnú ,cestnú ,mhd dopravu a ostatné druhy dopráv za SR z hľadiska eko –geo a fyz-geo podmienok
· Vymenovať dopravné prostriedky ŽD, CD, MHD a ostatných dopráv

· Vymenovať pohraničné priechody ŽD,CD
· Vymenovať hlavné železničné oblasti v SR a základné údaje o ŽD v SR
· Vymenovať základné údaje o CD a MHD
· Poukázať na mapách prehľad dopravných sietí ŽD,CD,MHD Košíc, ostatných druhov dopráv v SR
· Vymenovať základné údaje o ostatných druhoch dopráv 
· Definovať pojem cestovný poriadok
· Získať prehľad o jednotlivých CP – vyhľadať na internete tieto CP, preukázať orientáciu v týchto CP

· Objasniť pojem celoštátny informačný systém CP

· Objasniť pojem dopravný systém

· Vymenovať svetadiely , uviesť niekoľko štátov týchto svetadielov a ukázať ich na mape
· Vymenovať faktory utvárajúce DS

· Vymenovať osem základných typov DS

· Vymenovať patriace do týchto systémov
· Charakterizovať spoločné znaky týchto systémov
· Vyhľadať na internete mapy svetadielov a ich štátov

· Objasniť DS štátov sveta zaradených do jednotlivých typov DS

· Vymenovať základné údaje o štátoch jednotlivých typov DS
· Definovať pojem medzinárodná doprava

· Vyhľadať na internete témy :
· Medzinárodné dopravné cesty
· Prevádzkovatelia druhov dopráv
· Vyhľadávanie dopravných ciest 
· Eurotunel,kanál ,Rýn-Mohan, Dunaj
· Dopravná a ekologická problematika
	ROZPIS UČIVA PREDMETU : Dopravná geografia


	Ročník: prvý

2 týždenne, spolu 66 vyučovacích hodín

	Názov tematického celku vrátane tém
	Medzipredmetové vzťahy
	Očakávané vzdelávacie výstupy(VV)
	Kritéria hodnotenia(KH VV)
	Metódy hodnotenia
	Prostriedky hodnotenia

	Úvod

Počet hodín 3

-úvodná hodina

-oboznámenie s predmetov, motivácia

-úloha a rozdelenie predmetu
	
	Žiak má : 
-oboznámiť žiakov s organizačnými pokynmi

-popísať predmet DOG

-vymenovať jednotlivé body bezpečnostných predpisov

-definovať úlohu DOG

-vymenovať rozdelenie a význam predmetu

-motivovať žiakov k odbornému zdokonaľovaniu sa
	Žiak : 

-popísal podstatu predmetu DOG

-vymenoval bezpečnostné predpisy

-definoval úlohu DOG

-vymenoval rozdelenie a význam predmetu


	-ústne skúšanie
	-frontálna ústna odpoveď

	Úvod do geografie

Počet hodín 6

-geografia ako veda

-objekt geografie

-základné metódy geografie

-rozdelenie geografie – postavenie v systéme vied

-význam geografie pre ľudskú činnosť

	Dejepis

Náuka o spoločnosti

Informatika
	Žiak má :
-definovať pojem geografia

-popísať hlavnú úlohu GEO

-popísať a objasniť vrstvy (geosféry) a objasniť vzťah medzi nimi

-vymenovať a objasniť základné metódy geografie

-vymenovať rozdelenie geografie

-objasniť geografiu v systéme vied

-vyjadriť význam GEO pre ľudskú činnosť

-vymenovať a popísať funkcie GEO
	Žiak :
-definoval pojem GEO

-popísal hlavnú úlohu GEO

-popísal a objasnil vrstvy (geosféry) a objasnil vzťahy medzi nimi

-vymenoval objasnil základné metódy GEO

-vymenoval rozdelenie GEO

-objasnil Geo v systéme vied

-vyjadril význam GEO pre ľudskú činnosť

-vymenoval a popísal funkciu GEO
	-ústne skúšanie

-ústne skúšanie

-písomné skúšanie

-písomné skúšanie

-ústne skúšanie
	-frontálna ústna odpoveď

-ústna odpoveď

-písomná previerka

-písomná previerka

-ústna odpoveď

	-upevňovanie a preverovanie vedomostí

	
	Žiak má : 
-objasniť pojem, objekt, metódy, rozdelenie, význam GEO

-preveriť nadobudnuté vedomosti
	Žiak : 
-objasnil pojem, objekt, metódy, rozdelenie, význam GEO
-preukázal nadobudnuté vedomosti

	-písomné skúšanie


	-didaktický test



	Dopravná sieť v SR
Počet hodín 7

-základné rozdelenie a pojmy

-železničná doprava SR

-prehľad a popis ŽD
	Dejepis

Náuka o spoločnosti

Informatika
	Žiak má :

-definovať pojem doprava

-definovať a popísať technickú základňu dopravy

-vymenovať členenie dopravy

-vymenovať druhy dopravy

-vymenovať a vedieť základné údaje o SR

-zdôvodniť ŽD v SR z hľadiska EKO-GEO a FYZ-GEO podmienok

-vymenovať dopravné prostriedky ŽD

-poukázať na mape prehľad železničnej siete v SR

-vymenovať pohraničné priechodové železničné stanice

-vymenovať hlavné oblasti ŽD v SR

-vymenovať základné údaje v ŽD v SR
	Žiak :

-definoval pojem doprava

-definoval a popísal technickú základňu dopravy

-vymenoval členenie dopravy

-vymenoval druhy dopravy

-vymenoval základné údaje o SR

-zdôvodnil ŽD v SR z hľadiska EKO-GEO a FYZ-GEO podmienok

-vymenoval dopravné prostriedky ŽD

-poukázal na mape prehľad železničnej siete v SR

-vymenoval pohraničné priechodové stanice

-vymenoval hlavné oblasti ŽD v SR

-vymenoval základné údaje ŽD v SR

	-ústne skúšanie

-ústne skúšanie
	-frontálna ústna odpoveď

-prezent

	-cestná doprava v SR

-prehľad a popis

-MHD

-ostatné druhy dopráv v SR
	
	Zdôvodniť CD v SR z hľadiska eko-geo a Fyz- Geo podmienok

-vymenovať dopravné prostriedky CD

-poukázať na mape prehľad ces. Siete v SR

-vymenovať pohraničné prechody CD, diaľnice a cesty 

-vymenovať základné údaje CD v SR

-zdôvodniť MHD v SR z hľadiska jednotlivých miest v SR 

-vymenovať dopravné prostriedky MHD

Poukázať na mape prehľady siete MHD Košíc

-vymenovať základné údaje o MHD SR

-zdôvodniť ostatné dopravy v SR z hľadiska eko-geo a fyz-geo podmienok

-vymenovať dopravné prostriedky ostatných druhov dopravy v SR

-poukázať na mapách prehľad dopr. sietí ostatných druhov dopráv SR

-vymenovať základné údaje ostatných druhov  dopráv v SR
	-zdôvodnil CD v SR a z hľadiska EKO-GEO a FYZ-GEO podmienok

-vymenoval dopravné prostriedky CD

-poukázal na mape prehľad cestnej siete v SR

-vymenoval pohraničné priechody CD, diaľnice a cesty

-vymenoval základné údaje CD v SR

-zdôvodnil MHD v SR z hľadiska jednotlivých miest v SR

-vymenoval dopravné prostriedky MHD

-poukázal na mape prehľad siete MHD Košíc

-vymenoval základné údaje o MHD v SR

-zdôvodnil ostatné dopravy v SR z hľadiska EKO-GEO a FYZ-GEO podmienok

-vymenoval dopravné prostriedky ostatných druhov dopráv v SR

-poukázal na mapách prehľad dopravných sietí, ostatných druhov dopráv SR

-vymenoval základné údaje ostatných druhov dopráv v SR


	-ústne skúšanie

-písomné skúšanie

-písomné skúšanie


	-ústna odpoveď
-písomná previerka

-písomná previerka


	Cestovné poriadky jednotlivých druhov dopráv

Počet hodín : 4

-CP železničnej dopravy

-CP cestnej dopravy

-CP MHD a ostatných druhov dopráv

-upevňovanie a preverovanie vedomostí


	Informatika
	Žiak má : 

-definovať pojem cestovný poriadok

-získať prehľad z jednotlivých CP

-vyhľadať na internete jednotlivé druhy CP a popísať postup vyhľadávania pre konkrétny prípad

-objasniť pojem celoštátny informačný systém CP

-popísať a objasniť prostriedky dopravnej siete a cestovných poriadkov v SR

-preveriť nadobud. ved.
	Žiak má :

-definoval pojem cestovný poriadok

-získal prehľad jednotlivých CP

-vyhľadal na internete jednotlivé druhy CP a popísal postup vyhľadávania pre konkrétny prípad

-objasnil pojem CIS CP

-popísal a objasnil problematiku dopravnej siete a cestovných poriadkov v SR

-preukázal nadobudnuté vedomosti
	-ústne skúšanie

-písomné skúšanie

-ústne skúšanie

-ústne skúšanie


	-frontálna ústna odpoveď
-písomná previerka

-ústna odpoveď

-frontálna ústna odpoveď



	DOG jednotlivých štátov sveta – charakteristika dopravných systémov

Počet hodín : 40

-pojem dopravný systém

-základné typy DS


	Dejepis

Náuka o spoločnosti

Informatika
	Žiak má :

-objasniť pojem  dopravný systém

-vymenovať svetadiely 

-vymenovať faktory vytvárajúce DS

-vymenovať osem základných typov DS


	Žiak má :

-objasnil pojem dopravný systém 

-vymenoval svetadiely a ukázal ich na mape

-vymenoval faktory vytvárajúce DS

-vymenoval osem zákl. typov DS


	-ústne skúšanie
	-frontálna ústna odpoveď

	-ekonomicky vyspelé krajiny – prvý druhý a tretí typ DS

-prvý a druhý typ DS

-prvý typ DS – severoamerický

-USA a Kanada

-druhý typ DS – západoeurópsky

-Veľká Británia, Írsko

-Francúzsko, Nemecko

-Španielsko, Portugalsko

-Švajčiarsko, Rakúsko

-Benelux

-Taliansko, Grécko, Turecko

-Dánsko, Fínsko

-Švédsko, Nórsko

-upevňovanie vedomostí

-preverovanie vedomostí
	
	-vymenovať štáty patriace do týchto systémov

-charakterizovať spoločné znaky týchto štátov

-vymenovať spoločné znaky prvého a druhého typu DS

-charakterizovať spoločné znaky štátov prvého typu DS

-vyhľadať na internete mapu severnej Ameriky – preniesť do 

-uviesť zákl. informácie o štátoch prvého typu DS

-objasniť DS štátov prvého typu a popísať ich 

-charakterizovať spoločné znaky štátov druhého typu DS

-vyhľadať na internete mapu Európy a preniesť ju do zošita

-uviesť základné informácie o štátoch druhého typu DS

-objasniť DS štátov druhého typu a popísať ich

-popísať a objasniť problematiku DS

-preveriť nadobudnuté vedomosti
	-vymenoval štáty patriace do prvého, druhého, tretieho systému

-charakterizoval spoločné znaky týchto štátov

-vymenoval spoločné znaky prvého a druhého typu DS

-charakterizoval spoločné znaky štátov prvého typu DS

-vyhľadal na internete mapu severnej Ameriky – preniesol ju do zošita

-uviedol základné informácie o štátoch prvého typu DS

-objasnil DS štátov prvého typu a popísal ich

-charakterizoval spoločné znaky štátov druhého typu DS

-vyhľadal na internete mapu Európy a preniesol ju do zošita

-uviedol zákl. informácie o štátoch druhého typu DS

-objasnil DS štátov druhého typu a popísal ich

-popísal a objasnil problematiku DS

-preukázal nadobudnuté vedomosti


	-písomné skúšanie

-ústne skúšanie

-písomné skúšanie

-písomné skúšanie

-písomné skúšanie

-ústne skúšanie

-ústne skúšanie

-písomné skúšanie
	-písomná previerka

-ústna odpoveď

-písomná previerka

-didaktický test

-písomná previerka

-didaktický test

-frontálna ústna odpoveď

-ústna odpoveď

-frontálna ústna odpoveď

-didaktický test




	-tretí typ DS

-štáty tretieho typu DS

-Austrália, Nový Zéland

-Japonsko, JAR

-štvrtý a piaty typ DS

-štvrtý typ DS – stredo a východoeurópsky

-štáty štvrtého typu DS

-Česko, Poľsko

-Maďarsko, Slovinsko

-piaty typ DS – ostatné východoeurópske krajiny

-štáty piateho typu DS

-Rusko, Ukrajina

-Bulharsko, Rumunsko

-Island, Malta, Cyprus

-Lotyšsko, Litva, Estónsko

-upevňovanie a preverovanie vedomostí
	
	-charakterizovať spoločné znaky štátov tretieho typu DS

-vyhľadať na internete mapy Austrálie, Ázie a Afriky a preniesť ich do zošita

-uviesť zákl. informácie o štátoch tretieho typu DS

-objasniť DS štátov tretieho typu a popísať ich 

-vymenovať spoločné znaky štvrtého a piateho typu DS

-charakterizovať spoločné znaky štvrtého typu DS

-uviesť zákl. informácie o štátoch štvrtého typu DS

-objasniť DS štátov štvrtého typu a popísať ich

-charakterizovať spoločné znaky piateho typu DS

-uviesť zákl. informácie o štátoch piateho typu DS

-objasniť DS štátov piateho typu a popísať ich

-popísať a objasniť problematiku DS jednotlivých typov

-preveriť nadobudnuté vedomosti


	-charakterizoval spoločné znaky štátov tretieho typu DS

-vyhľadal na internete mapy Austrálie, Ázie a Afriky a preniesol ich do zošita

-uviedol zákl. informácie o štátoch tretieho typu DS

-objasnil DS štátov tretieho typu a popísal ich

-vymenoval spoločné znaky štvrtého a piateho typu DS

-charakterizoval spoločné znaky štvrtého typu DS

-uviedol zákl. informácie o štátoch štvrtého typu DS

-objasnil DS štátov štvrtého typu a popísal ich

-charakterizoval spoločné znaky piateho typu DS

-uviedol zákl. informácie o štátoch piateho typu DS

-objasnil DS štátov piateho typu a popísal ich

-popísal a objasnil problematiku DS jednotlivých typov 

-preukázal nadobudnuté vedomosti


	-písomné skúšanie

-ústne skúšanie

-ústne skúšanie

-ústne skúšanie

-písomné skúšanie

-ústne skúšanie
	-písomná previerka

-ústna odpoveď

-frontálna ústna odpoveď

-prezentácia

-písomná previerka

-didaktický test

-frontálna pstna odpoveď



	-šiesty, siedmy a ôsmy typ DS

-šiesty typ DS

-siedmy typ DS

-ôsmy typ DS

-zhrnutie DS

-upevňovanie vedomostí

-preverovanie vedomostí
	
	-vymenovať spoločné znaky šiesteho,siedmeho a ôsmeho typu DS

-vymenovať štáty patriace do tohto typu

-charakterizovať spoločné znaky šiesteho typu DS

-objasniť DS štátov šiesteho typu a popísať ho

-vymenovať štáty patriace do tohto typu

-charakterizovať spoločné znaky siedmeho typu DS

-objasniť DS štátov siedmeho typu a popísať ho

-charakterizovať spoločné znaky ôsmeho typu a popísať ho

-orientovať sa na mape pri vyhľadávaní svetadielov a štátov jednotlivých štátov DS

-získať všeobecný prehľad dopravy vo svete

-rozpoznať štáty EU v týchto systémoch

-preveriť nadobudnuté vedomostí
	-vymenovať spoločné znaky šiesteho,siedmeho a ôsmeho typu DS

-vymenoval štáty patriace do tohto typu

-charakterizoval spoločné znaky šiesteho typu DS

-objasnil DS štátov šiesteho typu a popísal ho

-vymenoval štáty patriace do tohto typu

-charakterizoval spoločné znaky siedmeho typu DS

-objasnil DS štátov siedmeho typu a popísal ho

-charakterizoval spoločné znaky ôsmeho typu DS

-objasnil DS štátov ôsmeho typu a popísal ho

-orientoval sa na mape pri vyhľadávaní svetadielov a štátov jednotlivých typov DS

-získal všeobecný prehľad dopravy vo svete

-rozpoznal štáty EU v týchto systémoch

-preukázal nadobudnuté vedomostí


	-ústne skúšanie

-ústne skúšanie

-písomné skúšanie

-písomné skúšanie

-písomné skúšanie

-ústne skúšanie

-ústne skúšanie
	-ústna odpvoeď

-frontálna ústna odpoveď

-písomná previerka

-písomná previerka

-didaktický test

-ústna odpoveď

-frontálna ústna odpoveď




	Medzinárodná doprava

Počet hodín : 6

-medzinárodné dopravné cesty jednotlivých druhov dopráv

-prevádzkovatelia jednotlivých druhov dopráv

-vyhľadávanie dopravných ciest

-eurotunel, kanál Rýn-Mohan, Dunaj

-dopravná a ekologická problematika

-záverečné hodnotenie
	Náuka o spoločnosti

Informatika
	Žiak má : 
-vyhľadať na internete dané témy

-objasniť a popísať pojem medzinárosná doprava

-popísať medzinárodné dopravné cesty

-objasniť prevadzkovateľov dopráv

-poukázať a popísať dôležitosť vyhľadávania dopravných ciest

-popísať.charakterizovať a objasniť pojmy : 

Eurotunel

Kanál Rýn-Mohan, Dunaj

-objasniť vzťah medzi dopravnou a ekologickou problematikou
	Žiak má : 

-vyhľadal na internete dané témy 

-objasnil a popísal pojem medzinárodná doprava 

-popísal medzinárrodné dopravné cestzy

-objasnil prevádzkovateľov dopráv

-poukázal a popísal dôležitosť vyhľadávanie dopravných ciest

-popísal,charakterizoval a objasnil pojmy : 

Eurotunel

Kanál Rýn-Mohan,Dunaj 

-objasnil vzťahy medzi dopravnou a ekologickou problematikou


	-ústne skúšanie

-písomné skúšanie


	-ústna odpoveď

-písomná previerka


UČEBNÉ OSNOVY VYUČOVACIEHO PREDMETU

ODBORNÝ VÝCVIK
	Názov a adresa školy
	Stredná odborná škola železničná

	Názov školského vzdelávacieho programu
	Komerčný pracovník v doprave

	Kód a názov ŠVP
	37 doprava, pošty a telekomunikácie

	Kód a názov študijného odboru
	3759 4 komerčný pracovník v doprave

	Stupeň vzdelania
	úplné stredné odborné vzdelanie – ISCED 3A

	Dĺžka štúdia
	4 roky

	Forma štúdia 
	denná

	Ročník
	prvý


Charakteristika predmetu

Základným cieľom odborného výcviku je u žiakov prehĺbiť a upevniť odborné vedomosti a praktické zručnosti osvojené v odborných predmetoch v teoretickom vyučovaní. Používaním a dodržiavaním technologických postupov v súčinnosti s používaním platných prevádzkových, prepravných predpisov a taríf sa vytvárajú u žiakov predpoklady na samostatné a kvalitne vykonávané informatické a komerčné práce na pracoviskách s aplikáciou vedomostí získaných v odborných predmetoch.

Odborný výcvik úzko súvisí so starostlivosťou o bezpečnosť a ochranu zdravia pri práci, vytváraním vhodných pracovných podmienok, životným prostredím a starostlivosťou o zdravie človeka. 


Na pracoviskách, kde prebieha odborný výcvik, môžu žiaci v súlade s učebnou osnovou nacvičovať určité pracovné úkony, operácie a činnosti, ak je zabezpečené odborné vedenie majstrom odbornej výchovy a dodržiavajú sa všetky platné bezpečnostné a hygienické predpisy.


Obsah predmetu je rozdelený do troch časti: Odborná zložka, Technika administratívy a Praktická informatika, ktoré sa pri realizácii odborného výcviku navzájom prelínajú.


V 3. a 4. ročníku je odborný výcvik zameraný vo všetkých tematických okruhoch na odbornú terminológiu, ktorá sa používa v dopravných odboroch pri návrhu prepravného reťazca, jeho optimalizácie a výpočte nákladov. Žiaci riešia prípadové štúdie a zároveň sa oboznámia s medzinárodnými podmienkami prepravy a činnosťou na termináloch. Pri výučbe sa kladie dôraz na využívanie aktuálnych informačných systémov.


Pre témy, kde nemožno uskutočniť odborný výcvik so všetkými žiakmi súčasne, je potrebné vypracovať preraďovacie plány tak, aby sa zabezpečilo splnenie témy všetkými žiakmi. Každé pracovisko musí zodpovedať hygienickým predpisom. 


Pri nácviku a upevňovaní zručností a návykov sa do každého tematického celku v priebehu vyučovania musí vždy začleniť oboznámenie s bezpečnostnými predpismi a nariadeniami. V každej novej téme a pri prechode na nové pracovisko je majster odbornej výchovy povinný vykonať inštruktáž o bezpečnosti práce a overiť si vedomosti žiakov preskúšaním.


Pracovné prestávky je potrebné využiť  v najvyššej miere na aktívny odpočinok. 


Škola podľa možností zabezpečí odborný výcvik v konkrétnej firme. 

Všeobecné ciele vyučovania predmetu (vyučovacie zámery):

Po absolvovaní vyučovania predmetu odborný výcvik by žiaci mali poznať a chápať základné pojmy a odbornú terminológiu daného predmetu a kriticky hodnotiť i riešiť modelové situácie zo železničnej prevádzky. Žiaci by mali  poznať základné úlohy pracovísk železničných a logistických spoločností, vedieť sa orientovať v základných úlohách a poslaní jednotlivých podsystémov železničnej dopravy, v požadovanom rozsahu ovládať základné predpisy a tarify a mali by vedieť ich aj aplikovať v rozsahu limitovanom ich vedomosťami a zručnosťami z predmetov teoretického vyučovania. 

Po absolvovaní časti odborného výcviku Technika administratívy by mali žiaci predovšetkým nadobudnúť klávesnicovú gramotnosť, t. j. zručnosť obsluhovať klávesnicu písacieho stroja alebo počítača desiatimi prstami hmatovou metódou. Žiaci by mali mať vypestovaný písomný prejav vycibrený z odbornej, jazykovej i grafickej stránky. Zároveň by mali vedieť tvoriť vecne, štylisticky, gramaticky a formálne správne písomnosti z hospodárskej praxe. 

Po absolvovaní časti odborného výcviku Praktická informatika by mali žiaci ovládať základnú obsluhu PC, vyznať sa v prostredí operačného systému, ovládať klávesnicu počítača kde použijú vedomosti získané v časti Techniky administratívy (metóda písania desiatimi prstami), ovládať základné pojmy v oblasti informatiky. Žiaci by mali dokonale spoznať a ovládať tabuľkový a textový procesor v ktorých  by mali dokázať vytvoriť dokumenty v požadovanom rozsahu, tabuľky, grafy. Žiaci by mali spoznať systém počítačových sietí, Internetu, e-mailu, mali by pracovať s grafickými a databázovými systémami, dokázať využiť počítač v spolupráci s poznatkami s ostatnými časťami odborného výcviku

Kľúčové prvky učiva (Tučne vytlačené kľúčové prvky učiva predstavujú obsahový štandard): 

Obsah a členenie odborného výcviku:
Úvod do predmetu: Organizačná štruktúra SOŠŽ, podmienky bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci v jednotlivých druhoch dopráv, hygiena práce.

Odborná zložka: Význam a rozdelenie dopravy, dopravná sústava, druhy, význam a delenie dopráv. Organizácia jednotlivých dopravných systémov, ako automobilová doprava, MHD, letecká doprava, vodná doprava, železničná doprava, kombinovaná doprava.  Nekonvenčné dopravné systémy: Ozubnicové železnice. Pozemné a vysuté lanové dráhy. Monoraily, dráhy so vzduchovým vankúšom a magnetické dráhy. Kabínkové dráhy.  Potrubná doprava. Úvod do prevádzky všetkých druhov dopráv, technická základňa a infraštruktúra týchto dopráv. Prepravné systémy. Uzavreté dopravné systémy. Rýchlodráhy a podzemné dráhy.

Železničná prevádzka a zabezpečenie prevádzky v železničnej doprave. Mobilné prostriedky technickej základne žel. dopravy a ich využitie. Preprava cestujúcich, výpočty tarifných vzdialeností, vyhľadávanie vlakových spojov, výpočty cestovného, tarify a cenníky,  ponuka výhod a zliav - všetky druhy podľa aktuálnej ponuky ZSSK Slovensko. Preprava vozňových zásielok, technologický postup podaja a dodaja. Prepravné prostriedky a ich využitie. Prepravné doklady a sprievodné listiny, vrátane ich  vyplňovania, použitie. 

Použitie výpočtovej techniky v železničnej osobnej preprave podľa aktuálneho stavu dopravcu ZSSK Slovensko, ako napr. systém na výdaj cestovných dokladov IKVC. Výpočty prepravného v železničnej nákladnej preprave. Použitie výpočtovej techniky v nákladnej preprave podľa aktuálneho stavu dopravcu Cargo Slovakia, ako napr.  ISP. Práca s tarifami, prepravným poriadkom, prepravnými dokladmi a ostatnými písomnosťami používanými v nákladnej preprave. Kalkulácia nákladov. Použitie výpočtovej techniky v informačných systémoch. 

Medzinárodné podmienky prepravy, kalkulácia nákladov, vyplňovanie prepravných dokladov a sprievodných listín. Použitie výpočtovej techniky v medzinárodnej osobnej a nákladnej preprave. Reklamácie. Logistická činnosť.   

Technika administratívy:  Oboznámenie sa s písacím strojom, jeho využitie a pokyny pri písaní na stroji; Desaťprstová hmatová metóda: nácvik písania na základnom, dolnom, hornom, číselnom rade, písanie veľkých písmen, interpunkčných znamienok, matematických značiek;  Nácvik špeciálnej úpravy textu;

Normalizovaná úprava písomností (STN 01 6910): Písanie adries,  odvolávacích údajov, samotného text listu, príloh; Cudzojazyčné texty; Zahraničná korešpondencia; Hlavné funkcie ovládania elektronických písacích strojov.

Význam písomného styku; Základy štylistiky; Rozdelenie písomností; Vnútropodnikové písomnosti; Písomnosti s bankovými a dopravnými organizáciami; Písomnosti pri uzatváraní a plnení hospodárskych zmlúv;  Zamestnanecké písomnosti; Jednoduché právne písomnosti; Súkromné žiadosti;  Osobné listy; Reklamácie výpočtov cestovného.

Praktická informatika:      Oboznámenie sa s osobným počítačom, jeho využitie, pokyny pre základné ovládanie, 

Klávesnica PC:  poznať všetky funkčné klávesy, klávesové skratky, Operačný systém:  ovládanie prostredia systému, využitie možností programov ktoré operačný systém obsahuje,

Textový procesor, Tabuľkový procesor, Počítačové siete, Databázový systém, Grafické systémy 

Konkrétne (špecifické) ciele vyučovania predmetu:

V priebehu vyučovania predmetu odborný výcvik by si žiaci mali osvojiť tieto vedomosti a zručnosti. Tučne vytlačené špecifické ciele predstavujú  minimálny výkonový štandard:

· Vysvetliť význam a rozdelenie dopravy. Uviesť členenie dopravnej sústavy na jednotlivé časti;

· Charakterizovať jednotlivé systémy dopráv, porovnať jednotlivé systémy dopráv medzi sebou,

·  Charakterizovať  dopravné odbory na základe technických a ekonomických kvalít: rýchlosť, dopravná kapacita, bezpečnosť dopravy, pravidelnosť, pohotovosť, nákladovosť.
· Charakterizovať jednotlivé druhy dopráv, porovnať ich výhody, nevýhody a využitie.
· Oboznámiť sa so základnými pojmami a zariadeniami v železničnej prevádzke, poznať vzťah medzi teóriou a praxou. 
· Získať zručnosť pri práci s cestovným poriadkom, oboznámiť žiakov s podmienkami prepravy cestujúcich v ZSSK Slovensko.

· Docieliť u žiakov zručnosť pri práci s cenníkmi a Prepravným poriadkom a následne to využiť pri riešení modelových situácií v železničnej osobnej preprave.
· Precvičiť si a získať zručnosť pri vyplňovaní cestovných dokladov a ostatných dokladov používaných v osobnej preprave.

· Naučiť žiakov správny postup pri výpočtoch cestovného v osobnej preprave. Precvičovaním získať zručnosť pri výpočtoch cestovného. Modelovaním situácií zo železničnej prevádzky docieliť úzke prepojenie odborného výcviku s prevádzkou.
· Pri výpočtoch cestovného precvičiť a využiť všetky druhy zliav,  všetky typy vlakov, všetky vozňové triedy, príp. použiť všetky ich možné kombinácie. Stotožniť sa s požiadavkami na pracovné návyky, pohotovosť a pružnosť vo výpočtoch cestovného.
· Získať u žiakov zručnosť pri práci s výpočtovou technikou používanou v železničnej  osobnej preprave. Vysvetliť princíp použitia systému na výdaj cestovných dokladov, precvičiť si jednotlivé čiastkové úkony, naučiť ich vydávať rôzne cestovné doklady, zrušiť tieto doklady, vrátiť doklady, ukončiť zmenu, urobiť uzávierku.

· Naučiť úkony potrebné pri podaji batožín, bicyklov a kuriérnych zásielok a získať zručnosť pri vyplňovaní potrebných písomností.
· Oboznámiť žiakov s podmienkami prepravy zásielok. Vytvárať základné návyky a zručnosti pri úkonoch súvisiaich s podajom a dodajom vozňovej zásielky .
· Naučiť žiakov správne vyplňovať prepravnú a sprievodnú dokumentáciu. Dbať na správnu orientáciu v Prepravnom poriadku a tarifách. 
· Získať zručnosť pri výpočtoch dodacej lehoty, poplatkov za pobyt vozňov, dovozného a prepravného.

· Naučiť žiakov správnemu postupu pri kalkulácii prepravného, dbať na správny výber paragrafov v tarife,  na presnosť a dodržiavanie ustanovení Prepravného poriadku.

· Získať zručnosť pri práci s výpočtovou technikou v železničnej nákladnej preprave. Vysvetliť význam a princíp použitia integrovaného systému prepravy, oboznámiť žiakov s použitím systému a získať zručnosť pri použití tohto systému.

· Poznať postup pri reklamáciách v osobnej, ako aj nákladnej preprave. podmienky reklamácií a pracovné úkony s tým súvisiace.

· Vysvetliť pojem logistika, logistická činnosť. Aplikovať logistickú činnosť do železničnej dopravy.

· Získať zručnosť obsluhovať klávesnicu písacieho stroja alebo počítača desiatimi prstami hmatovou metódou.
· Ovládať a dodržiavať normalizovanú úpravu (STN 01 6910) pri vyhotovovaní písomností a formálnej úprave textu, 

· získať prehľad o úradnej a podnikovej korešpondencii 

· vyhotovovať písomnosti správne z vecného, formálneho, štylistického hľadiska, 

· vyhotovovať vnútropodnikové písomností, súkromné písomností, osobné listy, zamestnanecké písomností, jednoduché právne písomností, 

· aplikovať získané poznatky z ostatných predmetov, predovšetkým zo strojopisu a hospodárskej korešpondencie,  slovenského jazyka, ekonomiky, informatiky, 

· využívať poznatky z cudzích jazykov pri tvorbe písomnej dokumentácie pri styku so zahraničím, 

· vedieť obsluhovať prostriedky reprografickej, reprodukčnej, spojovacej techniky, moderné prostriedky pre automatizované spracovanie textov a bežné a kancelárske pomôcky, 

· dodržiavať bezpečnosť práce pri práci s mechanickými, elektronickými strojmi a počítačmi, 

· využívať vedomosti a zručnosti z predmetu informatika - racionalizácia práce pri vyhotovovaní písomností pomocou počítača, 

· získať zručnosť obsluhovať osobný počítač

· získať zručnosť v ovládaní operačného systému, súborového systému

· ovládať textový, tabuľkový procesor pre prácu s dokumentmi

· aplikovať získané poznatky z ostatných predmetov pri tvorbe dokumentov, najmä slovenský jazyk, technika administratívy

· získať zručnosť pre prácu s internetom, e-mailom

· ovládať databázové a grafické systémy

Dôkaz dosiahnutia výkonového štandardu žiakmi: 
Odborná zložka: 

Riešenie priebežných a výstupných didaktických testov, písomných prác. Úlohy didaktického testu (DT), ktoré sú zamerané na minimálny výkonový štandard, musí každý žiak vyriešiť s úspešnosťou 100%. Výstupný didaktický test bude obsahovať 30 úloh, binárne skórovaných. 20 úloh bude zameraných na minimálny výkonový štandard. Dôkaz dosiahnutia minimálneho výkonového štandardu bude skóre  15 bodov.

Technika administratívy: 

· Výpočet výkonu v písaní na stroji (výpočet hrubých úderov, čistých úderov a % chýb)

1. pomaly prečítame napísaný text, chyby podčiarkneme vodorovnou čiarkou a počet chýb vyznačíme na konci riadka zvislými čiarami,

2. sčítame počet chýb v celom odpise,

3. vypočítame počet hrubých úderov (všetky napísané údery): počet úderov na konci dopísaného riadka plus počet úderov v nedokončenom riadku (medzera je tiež úder, veľké písmeno počítame za dva údery) plus jeden úder za riadkovanie pri nedokončenom riadku, 

4. vypočítame percento chýb

% chýb = (počet chýb x 100) / hrubé údery

Hodnotenie presnosti písania na klávesnici 

	Percento chýb
	Percento presnosti
	Známka

	0,00 - 0,20
	100,00 - 99,80
	výborný

	0,21 - 0,40
	99,79 - 99,60
	chválitebný

	0,41 - 0,60
	99,59 - 99,40
	dobrý

	0,61 - 0,80
	99,39 - 99,20
	dostatočný


5. vypočítame trestné body (počet chýb x 10)

6. odčítame trestné body od hrubých úderov, dostaneme čisté údery za 10 minút,
7. čisté údery delíme 10 (resp. počtom minút, za ktoré žiaci text písali), dostaneme čisté údery za 1minútu.
· Limity rýchlosti a hodnotenie odpisov
 Tabuľka výkonov pre 1. ročník  

	Počet čistých úderov/min.
	% chýb
	Hodnotenie

	máj
	jún
	
	

	140 a viac
	150 a viac
	do 0,20
	výborný

	125 – 139
	135 – 149
	0,21 – 0,40
	chválitebný

	110 – 124
	120 – 134 
	0,41 – 0,60
	dobrý

	95 – 109
	105 – 119
	0,61 – 0,80
	dostatočný

	do 95
	do 105
	viac ako 0,80
	nedostatočný


Tabuľka výkonov pre 2. ročník

	Počet čistých úderov/min.
	% chýb
	Hodnotenie  

	I. polrok
	marec
	jún
	
	

	160 a viac
	170 a viac
	180 a viac
	do 0,20
	výborný

	145 – 159
	155 – 169
	165 – 179
	0,21 – 0,40
	chválitebný

	130 – 144
	140 – 154 
	150 – 164 
	0,41 – 0,60
	dobrý

	115 – 129
	125 – 139
	135 – 149
	0,61 – 0,80
	dostatočný

	do 115
	do 125
	do 135
	viac ako 0,80
	nedostatočný


Tabuľka výkonov pre 3. ročník

	Počet čistých úderov/min.
	% chýb
	Hodnotenie

	I. polrok
	II. polrok
	
	

	185 a viac
	190 a viac
	do 0,20
	výborný

	170 – 184
	175 – 189
	0,21 – 0,40
	chválitebný

	155 – 169
	160 – 174 
	0,41 – 0,60
	dobrý

	135 – 154
	145 – 159
	0,61 – 0,80
	dostatočný

	do 135
	do 145
	viac ako 0,80
	nedostatočný


· Hodnotenie chýb v obchodných listoch  

Chyby vyjadrujeme v bodoch 1 - 3 - 5 - 10 (malé - stredné - veľké - závažné chyby).

· Malé chyby (1 bod):
· malé štylistické chyby: opakovanie slov, menej vhodný slovosled,

· malá pravopisná alebo gramatická chyba - chýbajúce diakritické znamienko,

· malé formálne chyby: menej presné umiestnenie odvolávacích údajov, nie celkom správna šírka okrajov,

· strojopisné chyby: nula písaná ako veľké O, chybná medzera (okrem PSČ a testných spojení),        

· Stredné chyby (3 body):
· nie veľké štylistické chyby: nie celkom presná štylizácia, nesprávna predložková väzba a pod.,

· stredné pravopisné alebo gramatické chyby: chyba v pravopise prevzatých slov, nesúlad medzi menom podpisujúceho a rodom, v ktorom je uvedená funkcia, zmena slovosledu mena a priezviska a pod., menšia chyba v interpunkcii,

· formálna chyba: nesprávne umiestnené oslovenie, nezachovaná ľavá zvislica textu podľa predtlače, nesprávne umiestnený dopravný a doručovací údaj, nesprávne umiestnená adresa, chýbajúce číslo dodávacej pošty, príliš široká, resp. príliš úzka medzera nad odolávacími údajmi alebo pod nimi, chybný, resp. nesprávne napísaný odvolávací údaj, nesprávne rozčlenené telefónne číslo, priveľmi úzky textový stĺpec, veľmi nízko, resp. vysoko umiestnený odtlačok  a pod. 

· Veľké chyby (5 bodov):
· väčšia štylistická chyba: nejasná, nevhodná štylizácia, nespisovné slovo, nepresná terminológia, nerozdelenie, resp. nesprávne rozdelenie textu do odsekov a pod., nesprávna, nezrozumiteľná stavba súvetia,

· veľká gramatická chyba: veľké písmeno, zámena i/y a pod.,

· značná vecná alebo formálna chyba: nerovnomerný ľavý okraj, písanie adresy mimo adresového pásma, chybné PSČ, nesprávne rozčlenené PSČ v adrese adresáta, chýbajúci odvolávací údaj, chyba v odvolávacom údaji, rozpor medzi odvolávacími údajmi a textom, chýbajúci podpis, podpis umiestnený cez meno a funkciu, zmena poradia odtlačku pečiatky, podpisu, mena a funkcie, chýbajúce vyznačenie príloh, nesprávna značka alebo skratka a pod.

· Závažné chyby (10 bodov):
· závažná vecná chyba: zámena odosielateľa a adresáta, vynechaný dôležitý údaj,

· závažná štylistická chyba: zmena obsahu nepochopením dispozície alebo zámenou odborných termínov.

KLASIFIKÁCIA PÍSOMNOSTÍ
Známkou výborný sa klasifikujú písomností, ktoré sú napísané bez chyby a preklepov, sú vzorne upravené podľa STN 01 6910 a sú bezchybné zo stránky obsahovej, vecnej, gramatickej i štylistickej.                      Známkou chválitebný sa klasifikujú písomností, v ktorých sú len malé chyby alebo menšie odchýlky od normalizovanej úpravy. Štylizácia je síce vhodná, ale nie dosť presná, jazykové chyby sú malé a možno ich opraviť.                                                                                                                                                              Známkou dobrý sa klasifikujú písomností, v ktorých sú neesteticky, na prvý pohľad viditeľne opravené väčšie strojopisné chyby, odchýlky od normalizovanej úpravy sú nápadné, štylizácia nejasná, jazykové chyby väčšie.                            Známkou dostatočný sa klasifikujú písomností, ktorých chyby sa nedajú ľahko opraviť, alebo ktoré majú také veľké odchýlky od predpísanej úpravy, že sa dajú v praxi použiť len s výhradami.                                        Známkou nedostatočný sa hodnotia písomností, pri ktorých na prvý pohľad vidieť neznalosť úpravy, alebo obsahujú toľko chýb a takého charakteru, že sa nedajú vôbec opraviť, takže by sa v praxi nedali ani s výhradami použiť. 
                                                                         Klasifikačná tabuľka 

	 Klasifikácia
	Počet trestných bodov

	 Výborný
	0

	 Chválitebný
	1 - 3

	 Dobrý
	4 - 6

	 Dostatočný
	7 - 9

	 Nedostatočný
	10 a viac


Odporúčaná študijná literatúra

1. Sehnalová – Administratíva a korešpondencia pre 1.roč. OA, 2005

2. Sehnalová – Administratíva a korešpondencia pre 2.roč. OA, 2008

3. Voleský, K. – Dopravná a spojová sústava, ŽU v Žiline, 2001

4. Pečený, Z. – Osobná doprava, ŽU v Žiline, 2000

5. www.slovakrail.sk
6. www.zscargo.sk
	ROZPIS  UČIVA  PREDMETU: ODBORNÝ VÝCVIK
	Ročník: prvý

6 hodín týždenne, spolu 198 vyučovacích hodín                                                  

	Názov tematického celku

Témy
	Počet hodín
	Medzipredmetové vzťahy
	Očakávané

vzdelávacie výstupy
	Kritériá hodnotenia vzdelávacích výstupov
	Metódy hodnotenia
	Prostriedky hodnotenia

	Podmienky bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci. Hygiena práce.
	6
	
	Žiak má:


	Žiak:


	
	

	· Interné pokyny ohľadom dodržiavania bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci v podmienkach SOŠŽ.

· Prednáška z predpisu Bz 1.

· Školský a dielenský poriadok.


	
	Dopravná a prepravná prevádzka

· Bezpečnosť a ochrana zdravia pri práci

Ročník prvý


	· Vedieť sa orientovať v základnom predpise o bezpečnosti a ochrane zdravia pri práci. Pochopiť školský a dielenský poriadok  a prispôsobiť mu svoje správanie.


	· Vie základné zásady dodržiavania bezpečnosti a ochrany zdravia v koľajisku ŽSR, na exkurziách v prevádzke rôznych druhov dopráv a v podmienkach SOŠŽ. 


	Ústne skúšanie

Písomné skúšanie


	Ústna odpoveď

Didaktický test cieľových otázok

 

	ROZPIS  UČIVA ČASTI PREDMETU: Odborná zložka
	Ročník: prvý 

   6 hodín týždenne, spolu 66 vyučovacích hodín

	Názov tematického celku

Témy
	Počet hodín
	Medzipredmetové vzťahy
	Očakávané

vzdelávacie výstupy
	Kritériá hodnotenia vzdelávacích výstupov
	Metódy hodnotenia
	Prostriedky hodnotenia

	Význam a rozdelenie dopravy


	6
	
	Žiak má:


	Žiak:


	
	

	· Dopravná sústava štátu

· Druhy, delenie dopravy

· Význam dopravy


	
	Dopravná a prepravná prevádzka

Význam, rozdelenie, história dopráv

Ročník. prvý


	Žiak má:

· Osvojiť si základné poznatky o študijnom odbore.

· Rozoznať jednotlivé druhy dopráv a porovnať medzi sebou ich výhody a nevýhody

· Popísať využitie jednotlivých druhov dopráv

· Vedieť určiť národohospodársky význam dopravy všeobecne

· Vedieť vymenovať a vysvetliť požiadavky na dopravu

 
	Žiak:
· Vedel vysvetliť základné pojmy používané v okruhu tematického celku. 

· Popísal dopravnú sústavu 

· Vymenoval jednotlivé druhy dopráv

· Vysvetlil výhody a nevýhody všetkých druhov dopráv

· Popísal využitie jednotlivých druhov dopráv

· Vymenoval požiadavky na dopravu 


	Ústne skúšanie

Písomné skúšanie

Zadanie referátu


	Ústna odpoveď

Prezentácia referátu

Písomná odpoveď 

	Úvod do prevádzky cestnej dopravy a MHD


	12
	
	Žiak má:


	Žiak:


	
	

	· Cestná, automobilová doprava - charakteristika.

· Mestská hromadná doprava - charakteristika.

· Výhody, nevýhody a využitie cestnej dopravy a MHD

· Delenie cestnej dopravy a MHD

· Technická základňa cestnej dopravy a MHD - dopravné prostriedky, dopravné cesty, dopravné zariadenia.     

  
	
	Dopravná a prepravná prevádzka

· Organizácia a riadenie jednotlivých druhov dopráv

· Úvod do prevádzky cestnej dopravy

Ročník: prvý

Dopravná geografia

Dopravné siete

Ročník: prvý


	Žiak má:

· Poznať význam cestnej dopravy, popísať jej využitie.

· Charakteristické znaky MHD.

· Porovnať výhody a nevýhody cestnej dopravy a MHD.

·  Vedieť rozdeliť cestnú dopravu a MHD na podsystémy a správne popísať ich využitie.

· Popísať technickú základňu cestnej dopravy a MHD.

· Vymenovať dopravné prostriedky cestnej dopravy a MHD a stručne ich popísať, poznať ich využitie.

· Vedieť rozdeliť dopravné cesty - pozemné komunikácie v cestnej doprave a poznať ich využitie.

· Poznať dopravné stavby a zariadenia v cestnej doprave a MHD, vedieť ich význam, stručne poznať spôsob ich použitia.

· Vizuálne rozoznať všetky dopravné prostriedky v cestnej doprave a MHD.


	Žiak:
· Popísal význam cestnej dopravy, jej využitie. 

· Porovnal výhody a nevýhody cestnej dopravy

· Rozdelil cestnú dopravu na podsystémy, vymenoval ich a popísal.

· Charakterizoval MHD a popísal jej význam.

· Poznal technickú základňu cestnej dopravy a MHD, vymenoval a porozumel jej.

· Poznal, vymenoval správne označil dopravné prostriedky v cestnej doprave a v MHD, vedel ich využitie, poznal rozdiel medzi nimi a spôsobmi ich využitia.

· Popísal dopravné cesty, rozdelil ich a správne určil spôsob použitia.

· Poznal dopravné stavby a zariadenia v cestnej doprave a v MHD, poznal správnu odbornú terminológiu, vedel využitie týchto zariadení.

· Zvládol vizuálne delenie dopravných prostriedkov v cestnej doprave a v MHD.


	Ústne skúšanie

Písomné skúšanie

Zadanie referátu


	Písomná odpoveď

Prezentácia referátu Ústna odpoveď



	Úvod do prevádzky leteckej dopravy


	6
	
	Žiak má:


	Žiak:


	
	

	· Letecká doprava - charakteristika.

· Výhody, nevýhody a využitie leteckej dopravy.

· Delenie leteckej dopravy

· Technická základňa leteckej dopravy  - letecké dopravné prostriedky, dopravné cesty, dopravné zariadenia.     


	
	Dopravná a prepravná prevádzka

· Organizácia a riadenie jednotlivých druhov dopráv

· Úvod do prevádzky leteckej dopravy

Ročník: prvý

Dopravná geografia

Dopravné siete

Ročník: prvý


	· Vedieť význam leteckej dopravy, popísať jej využitie.

· Porovnať výhody a nevýhody leteckej dopravy.

· Vedieť rozdeliť leteckú dopravu na podsystémy a správne popísať ich využitie.

· Popísať technickú základňu leteckej dopravy.

· Vymenovať dopravné prostriedky leteckej  dopravy a stručne ich popísať, poznať ich využitie.

· Poznať dopravné stavby a zariadenia v leteckej doprave, vedieť ich význam, stručne poznať spôsob ich použitia.

· Vizuálne rozoznať všetky dopravné prostriedky v leteckej  doprave.


	· Popísal význam leteckej dopravy, jej využitie. 

· Porovnal výhody a nevýhody leteckej dopravy

· Rozdelil leteckú dopravu na podsystémy, vymenoval ich a popísal.

· Poznal technickú základňu leteckej dopravy, vymenoval a porozumel jej.

· Poznal, vymenoval správne označil dopravné prostriedky v leteckej  doprave, vedel ich využitie, poznal rozdiel medzi nimi a spôsobmi ich využitia.

· Poznal dopravné stavby a zariadenia v leteckej doprave, poznal správnu odbornú terminológiu, vedel využitie týchto zariadení.

· Zvládol vizuálne delenie dopravných prostriedkov v leteckej doprave.


	Ústne skúšanie

Písomné skúšanie

Zadanie referátu


	Písomná odpoveď

Prezentácia referátu Ústna odpoveď



	Úvod do prevádzky vodnej dopravy


	6
	
	Žiak má:


	Žiak:


	
	

	· Vodná doprava - charakteristika.

· Výhody, nevýhody a využitie  vodnej dopravy.

· Delenie  vodnej dopravy

· Technická základňa vodnej  dopravy  -  dopravné prostriedky, dopravné cesty, dopravné zariadenia.     


	
	Dopravná a prepravná prevádzka

· Organizácia a riadenie jednotlivých druhov dopráv

· Úvod do prevádzky leteckej dopravy

Ročník: prvý

Dopravná geografia

Dopravné siete

Ročník: prvý


	· Poznať  význam vodnej dopravy, popísať jej využitie.

· Porovnať výhody a nevýhody vodnej dopravy.

· Vedieť rozdeliť vodnú dopravu na podsystémy a správne popísať ich využitie.

· Popísať technickú základňu vodnej dopravy.

· Vymenovať dopravné prostriedky vodnej   dopravy a stručne ich popísať, poznať ich využitie.

· Poznať dopravné stavby a zariadenia vo vodnej  doprave, vedieť ich význam, stručne poznať spôsob ich použitia.

· Vizuálne rozoznať všetky dopravné prostriedky vo vodnej doprave.


	· Popísal význam vodnej  dopravy, jej využitie. 

· Porovnal výhody a nevýhody vodnej  dopravy

· Rozdelil vodnú dopravu na podsystémy, vymenoval ich a popísal.

· Poznal technickú základňu vodnej dopravy, vymenoval a porozumel jej.

· Poznal, vymenoval správne označil dopravné prostriedky vo vodnej  doprave, vedel ich využitie, poznal rozdiel medzi nimi a spôsobmi ich využitia.

· Poznal dopravné stavby a zariadenia vo vodnej doprave, poznal správnu odbornú terminológiu, vedel využitie týchto zariadení.

· Zvládol vizuálne delenie dopravných prostriedkov vo vodnej  doprave.


	Ústne skúšanie

Písomné skúšanie

Zadanie referátu


	Písomná odpoveď

Prezentácia referátu Ústna odpoveď



	Úvod do prevádzky železničnej  dopravy


	18
	
	Žiak má:


	Žiak:


	
	

	· Železničná doprava - charakteristika.

· Výhody, nevýhody a využitie  železničnej dopravy.

· Delenie  železničnej dopravy

· Technická základňa železničnej  dopravy  -  mobilné  prostriedky, dopravné cesty, dopravné zariadenia. 

· Zabezpečenie prevádzky v železničnej doprave.

· Mobilné prostriedky  technickej základne železničnej dopravy.


	
	Dopravná a prepravná prevádzka

· Organizácia a riadenie jednotlivých druhov dopráv

· Úvod do prevádzky železničnej dopravy

Ročník: prvý

Dopravná geografia

Dopravné siete

Ročník: prvý


	· Poznať  význam železničnej dopravy, popísať jej využitie.

· Porovnať výhody a nevýhody železničnej dopravy.

· Vedieť rozdeliť železničnú dopravu na podsystémy a správne popísať ich využitie.

· Popísať technickú základňu železničnej dopravy.

· Vymenovať mobilné prostriedky železničnej    dopravy a stručne ich popísať, poznať ich využitie.

· Poznať dopravné stavby a zariadenia v železničnej  doprave, poznať ich význam, stručne poznať spôsob ich použitia.

· Vizuálne rozoznať všetky mobilné  prostriedky v železničnej doprave.

· Správne používať odbornú terminológiu, chápať ich význam.

· Zvládnuť pojmy ako železničná sieť, železničná trať a vedieť používať železničnú mapu.
	· Popísal význam železničnej   dopravy, jej využitie. 

· Porovnal výhody a nevýhody železničnej  dopravy

· Rozdelil železničnú dopravu na podsystémy, vymenoval ich a popísal.

· Poznal technickú základňu železničnej dopravy, vymenoval a porozumel jej.

· Poznal, vymenoval správne označil mobilné prostriedky v železničnej doprave, vedel ich využitie, poznal rozdiel medzi nimi a spôsobmi ich využitia.

· Poznal dopravné stavby a zariadenia v železničnej doprave, poznal správnu odbornú terminológiu, vedel využitie týchto zariadení.

· Zvládol vizuálne delenie mobilných prostriedkov v železničnej  doprave.


	Ústne skúšanie

Písomné skúšanie

Zadanie referátu


	Písomná odpoveď

Prezentácia referátu Ústna odpoveď



	Prepravné systémy a

kombinovaná doprava
	6
	
	Žiak má:
	Žiak:
	
	

	· Kombinovaná doprava - charakteristika.

· Využitie  kombinovanej dopravy.

· Technické prostriedky kombinovanej dopravy - prepravné prostriedky, dopravné prostriedky, mechanizačné prostriedky

· Terminály kombinovanej dopravy.

· Paletizácia


	
	Dopravná a prepravná prevádzka

· Organizácia a riadenie jednotlivých druhov dopráv

· Úvod do prevádzky ostatných  dopráv.

Ročník: prvý

Dopravná geografia

Dopravné siete

Ročník: prvý


	· Charakterizovať kombinovanú dopravu a poznať jej  význam, popísať jej využitie.

· Poznať technické prostriedky kombinovanej dopravy.

· Poznať zásady používania prepravných prostriedkov v kombinovanej doprave, vedieť vymenovať nákladové jednotky a poznať spôsob ich použitia.

· Poznať dopravné prostriedky kombinovanej dopravy (rôznych druhov dopráv), ich správnu voľbu.

· Pochopiť funkciu zariadení manipulačných prostriedkov a stručnú technológiu ich činnosti.

· Pochopiť zásadu voľby mechanizačných prostriedkov.

· Poznať význam paletizácie, jej funkciu, použitie, spôsob výmeny paliet.
	· Charakterizoval kombinovanú dopravu, popísal jej význam  a jej využitie. 

·  Poznal správnu odbornú terminológiu.

· Zvládol  delenie technických prostriedkov kombinovanej  dopravy.

· Vie zásady používania prepravných prostriedkov kombinovanej dopravy, pozná nákladové jednotky, ich technické parametre, ich využitie.

· Správne volil dopravné prostriedky pre kombinovanú dopravu.

· Pochopil zásadu voby mechanizačných prostriedkov používaných v termináloch kombinovanej dopravy.

· Vedel význam paletizácie, poznal palety, ich využitie, spôsob ich výmeny. 


	Ústne skúšanie

Písomné skúšanie

Zadanie referátu


	Písomná odpoveď

Prezentácia referátu Ústna odpoveď



	Nekonvenčné dopravy a ostatné druhy dopráv
	12
	
	Žiak má:
	Žiak:
	
	

	· Úzkorozchodné železnice.

· Ozubnicové železnice.

· Lanové dráhy.

· Mini železnice.

· Monoraily.

· Vysokorýchlostné železnice.


	
	Dopravná a prepravná prevádzka

· Organizácia a riadenie jednotlivých druhov dopráv

· Úvod do prevádzky ostatných  dopráv.

Ročník: prvý

Dopravná geografia

Dopravné siete

Ročník: prvý
	· Charakterizovať nekonvenčnú dopravu, získať prehľad o ich situovaní vo svete a poznať jej  význam.


	· Charakterizoval nekonvenčnú dopravu, popísal jej význam a vedel podať stručné informácie o nich. 


	Ústne skúšanie

Písomné skúšanie

Zadanie referátu


	Písomná odpoveď

Prezentácia referátu Ústna odpoveď



	ROZPIS  UČIVA ČASTI PREDMETU:   Technika administratívy
	Ročník: prvý 

 6 hodina týždenne, spolu 60 vyučovacích hodín

	Názov tematického celku

Témy
	Počet hodín
	Medzipredmetové vzťahy
	Očakávané

vzdelávacie výstupy
	Kritériá hodnotenia vzdelávacích výstupov
	Metódy hodnotenia
	Prostriedky hodnotenia

	ÚVOD DO PREDMETU; Pokyny pre písanie na písacom stroji 
	6
	
	Žiak má:
	Žiak:
	
	

	· Oboznámenie sa s písacím strojom

· Ošetrovanie a údržba písacieho stroja

· Pokyny pre písanie na stroji
	
	Strojopis a hospodárska korešpondencia

· Úvod

- Oboznámenie sa  s písacím strojom, jeho využitie, pokyny pri písaní na stroji

Ročník: prvý
	· Popísať zloženie písacieho stroja

· Vymenovať druhy písacích strojov 

· Popísať spôsoby ošetrovania a údržby písacieho stroja

· Osvojiť si pokyny pri písaní na stroji
	· Správne popísal zloženie písacieho stroja

· Vymenoval druhy písacích strojov 

· Popísal spôsoby ošetrovania a údržby písacieho stroja 

· Si osvojil pokyny pri písaní na stroji


	Ústne frontálne skúšanie


	Ústne odpovede



	Precvičovanie písania písmen na jednotlivých radoch
	24
	
	Žiak má:
	Žiak:
	
	

	· Zákl. rad : a, s, d, f, j, k, l, ô, e, čiarka

· Písmená: x, w, o, t, n, c, i

· Písmená: g, y, p, r, m

· Písmená: v, u, z, b, h, rozdeľovacie znamienko
	
	Strojopis a hospodárska korešpondencia

· Nácvik stredného radu,  jeho  kombinácie so susednými radmi, veľké písmená

Ročník: prvý
	· Získať zručnosť písania písmen desiatimi prstami hmatovou metódou na strednom rade a jeho kombináciách so susednými radmi

· Dodržiavať pokyny pri písaní na stroji


	· Získal zručnosť písania písmen desiatimi prstami hmatovou metódou na strednom rade a jeho kombináciách so susednými radmi

· Dodržiaval pokyny pri písaní na stroji
	Praktické hodnotenie
	Praktické cvičenie

	Precvičovanie veľkých písmen
	6
	
	Žiak má:
	Žiak:
	
	

	· Ľavá a pravá strana preraďovača
	
	Strojopis a hospodárska korešpondencia

· Nácvik stredného radu,  jeho  kombinácie so susednými radmi, veľké písmená


	· Získať zručnosť pri písaní veľkých písmen pomocou ľavého a pravého preraďovača

· Dodržiavať pokyny pri písaní na stroji
	· Získal zručnosť písania veľkých písmen pomocou správneho použitia ľavého a pravého preraďovača

· Dodržiaval pokyny pri písaní na stroji
	Praktické hodnotenie
	Praktické cvičenie

	Precvičovanie písmen na číslic na číselnom rade
	12
	
	Žiak má:
	Žiak:
	
	

	· Písmená: á, 8, ý, 7, 

· Písmená: ť, 5, č, 4

· Písmená: š, 3, ľ, 2 

· Písmená: é, 0, í, 9, 

· Písmená: ž, 6, ň, ä
	
	Strojopis a hospodárska korešpondencia

· Nácvik písmen na číselnom rade

· Nácvik znamienok, značiek, číslic

- arabské číslice        

Ročník: prvý
	· Získať zručnosť pri písaní písmen a číslic na číselnom rade desaťprstovou hmatovou metódou

· Dodržiavať pokyny pri písaní na stroji
	· Získal zručnosť písania písmen a číslic na číselnom rade desaťprstovou hmatovou metódou

· Dodržiaval pokyny pri písaní na stroji
	Praktické hodnotenie
	Praktické cvičenie

	Nácvik znamienok, značiek
	6
	
	Žiak má:
	Žiak:
	
	

	· Nácvik dĺžňa, mäkčeňa, interpunkčných znamienok

· Nácvik písania úvodzoviek a titulov

· Percento promile, paragraf, hodiny, mena, dátum

· Matematické značky, mocniny, stupne, chemické značky a vzorce
	
	Strojopis a hospodárska korešpondencia

· Nácvik znamienok, značiek, číslic

Ročník: prvý
	· Získať zručnosť pri písaní  znamienok a značiek desaťprstovou hmatovou metódou

· Dodržiavať pokyny pri písaní na stroji
	· Získal zručnosť pri písaní znamienok a značiek desaťprstovou hmatovou metódou

· Dodržiaval pokyny pri písaní na stroji
	Praktické hodnotenie
	Praktické cvičenie

	Nácvik špeciálnej úpravy textu
	6
	
	Žiak má:
	Žiak:
	
	

	· Členenie textu
· Zvýrazňovanie textu
· Tabulátor, písanie do stĺpcov
· Vypracovanie tabuliek podľa dispozícií
	
	
	· Osvojiť si spôsoby špeciálnej úpravy textu

· Dodržiavať pokyny pri písaní na stroji
	· Osvojil si spôsoby špeciálne úpravy textu
· Dodržiaval pokyny pri písaní na stroji 
	Praktické hodnotenie
	Praktické cvičenie
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